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1.

I. Jogszabalyi hattér, értelmez6 rendelkezés

Az alkalmazott f6bb jogszabalyok, szabélyzatok:

A mindenkor hatalyos Polgéri Térvénykonyv (Ptk.)

Az informécios onrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsagrél szolo 2011.
évi CXIL térvény (Info tv.)

A penzmosas és a terrorizmus finanszirozdsa megel6zésérgl  és
megakadalyozasarol szolo 2007. évi CXXXVL torvény (Pmt.)

A fizetési meghagyasos eljarasrol sz616 2009. évi L. térvény (FMH tv.)

A birésagi végrehajtasrdl szold 1994. évi LIIL torvény (Vht.)

A lakésok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozé egyes
szabalyokrol sz616 1993. évi LVIIL torvény (Lakas tv.)

A cégnyilvanossagrol, birésagi cégeljarasrol és végelszamolasrol szold 2006. évi
V. tv. (Ctv.)

Az egyesiilési jogrol, a kozhaszna jogallasrél, valamint a civil szervezetek
miikddésérol €s tamogatasarol szolo 2011, évi CLXXV. térvény (Civil tv.)

A polgari perrendtartasrdl szo16 2016. évi CXXX. térvény (Pp.)

A kozigazgatasi perrendtartasrdl szol6 2017. évi L térvény (Kp.)

Magyarorszag helyi Onkorményzatairél szold 2011. évi CLXXXIX. tdrvény
(Métv.)

A cs6deljarasrol és a felszdmolasi eljarasrol szolé 1991. évi XLIX. térvény
(Csédtv.)

A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (Szamv. tv.)

Budapest Févéaros VI. keriilet Terézvaros Onkorményzata Képviseld-testiiletének
az Onkorményzat tulajdonaban allo lakésok és nem lakés céljara szolgalo
helyiségek bérbeadasanak feltételeirdl szdlé 15/2006. (III. 21.) sz. rendelete
(Bérbeadasi rendelet)

Budapest Févaros VI. keriilet Terézvaros Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
az Onkormanyzat tulajdondban 1évé vagyonnal valé gazdilkodas és rendelkezés
szabalyairdl szold 24/2013. (V1. 27.) sz. rendelet (Vagyonrendelet)

Budapest Févaros V1. keriilet Terézvaros Onkormanyzatdnak egyéb vonatkozod
hatalyos rendeletei

A Terézvarosi Vagyonkezel$ Nonprofit Zrt. Szervezeti és Miikddési Szabalyzata
A Terézvérosi Vagyonkezeld Nonprofit Zrt. Adatvédelmi — Adatkezelési

Szabdlyzata
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1.

Ertelmezo rendelkezések

= Tarsasag — Terézvarosi Vagyonkezelé Nonprofit Zrt.

= Terézvarosi Onkormanyzat — Budapest Févaros VI keriilet Terézvaros
Onkorméanyzata
= Szabalyzat — Terézvarosi Vagyonkezeld6 Nonprofit Zrt. Dijbeszedési és

Koveteléskezelési Szabalyzata

= Ugyfél — A Terézvarosi Onkorményzat tulajdonaban vagy kezelésében és a
Tarsasag kezelésében 1év6 ingatlanok bérldi, hasznaldi; a Tarsasag tulajdondban
1évé ingatlanok bérléi, hasznaléi; azon vevék, akik Terézvarosi Onkormanyzattdl
vagy a Térsasdgtol részletfizetéssel vasaroltak ingatlant és az adasvételbdl
adodoan fizetési kotelezettségiik 4&ll fent az Onkormanyzattal/T4rsasaggal
szemben; a Térsasaggal megbizasi, vallalkozdi, szolgéaltatdsi vagy mas
Jjogviszonyban allo, vagy allt természetes személyek, ill. jogi személyek, akiknek
a jogviszonybol adddoan fizetési kotelezettségiik all fent a Tarsasaggal szemben;
minden olyan természetes személy, jogi személy, akiknek a Tarsasdggal szemben
egyéb fizetési kotelezettségiik 4ll fent, ill. akiknek az Onkorméanyzattal szemben
fennéllé fizetési kotelezettségét a Tarsasdg az Onkormanyzattal kotott hatalyos
megbizasi vagy kdzszolgaltatasi szerzédés alapjan nyilvantartja.

*  Gazdasagi tarsasdg - A gazdasdgi tarsasagok lizletszerli kdzds gazdasigi
tevékenység folytatdsdra, a tagok vagyoni hozzdjarulasaval létrehozott, jogi
személyiséggel rendelkezd vallalkozasok, amelyekben a tagok a nyereségbél

kozosen részesednek, és a veszteséget kdzdsen viselik.

IL. A Szabilyzat alanyi, targyi és id6beli hatalya
A Szabalyzat alanyi hatalya kiterjed minden, a Térsasdg alkalmazéasaban 4ll6
munkavallaléra, tovdbbd megbizdsos ¢s barmely egyéb, munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban 1év8 természetes és jogi személyre, akik a Tarsasag Ugyfelekkel szemben

nyilvantartott kovetelését kezelik.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Ugyfelekkel szemben nyilvantartott kdvetelésekre és
a kovetelések nyilvantartasa és érvényesitése soran végzett tevékenységre. A Szabalyzat
nem terjed ki a parkolasi dij- ¢és potdijkovetelésekre, ill. azok érvényesitése kapcsan
felmeriilt  koltségekre, valamint nyilvantartasuk és  érvényesitésik sordn végzett

tevékenységre, azokra a Tarsasag kiilon szabalyzataban foglaltak az irAnyaddk.

A Szabalyzat 2018. julius 1. napjan 1ép hatalyba hatérozatlan idére.
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III. A Szabdlyzat célja

A Tarsasag a koveteléskezelés soran a mindenkor hatalyos és vonatkozé jogszabélyok,
valamint jelen Szabélyzat alapjan végzi a tevékenységét. A Tarsasag a jogszabalyi keretek
kozott koteles mindent megtenni a lejart pénzbeli kovetelések érvényesitése érdekében. A
Tarsasag egyes szervezeti egységei részletes feladatait és hataskoreit a Tarsasig

Szervezeti és Miikddési Szabalyzata allapitja meg.

IV. A kéveteléskezelés alapelvei

Tisztességes és egyiittmiikodé magatartas a Tarsasag és az Ugyfelek részérél

A Tarsasag mindent megtesz annak érdekében, hogy a kdveteléskezelési tevékenysége
sordn a johiszemiliség ¢és tisztesség kovetelményeinek keretein beliil folytassa a
tevékenységét és ezt varja el az Ugyfeleitdl is. A Tarsasdg mindent megtesz annak
érdekében, hogy Ugyfelei a jogi és végrehajtasi eljarast megelézéen megfizethessék
tartozésukat, ugyanakkor targyilagosan tdjékoztatja az Ugyfeleket, hogy amennyiben az
Ugyfél részérsl az dnkéntes teljesités elmarad, akkor a kovetelés behajtasa érdekében jogi
eljarast kezdeményez, amelynek akar a Vht. szabéalyai alapjan végrehajtas, jogi
személyesetén a Cs6dtv. alapjan a tarsasdg megsziinését eredményez felszamolési eljaras

is lehet a kdvetkezménye.

Szakmai gondossag

A Tarsasag megtesz mindent annak érdekében, hogy a munkavallaloi, tovabbéa a nevében
eljaré megbizottak rendelkezzenek mindazokkal a szakmai ismeretekkel és ismerjék az
irdnyadé jogszabalyokat, amelyek sziikségesek ¢és alkalmasak az Ugytél pontos

tajékoztatasara.

Adatvédelem, eljarasi jogosultsdg igazolasa

A Tarsasag a kdvetelések nyilvéantartasa és kezelése soran kiilonds gondossaggal betartja az
adatvédelemre vonatkozo rendelkezéseket, killondsen az Info tv. vonatkozo eldirasait. A
Téarsasdg munkavallaléi és a képviseletében eljar6 megbizottak az Ugyféllel torténd

személyes egyeztetés sordn felhividk az Ugyfelet arra, hogy igazolja magat.

Kozjegyzdi okiratha foglalas
Azon, 0j bérleti-, ill. hasznélati jogviszony létesitésére irdnyuld bérleti-, hasznalati

szerzOdéseknél, amelyeknél a bérleti-, hasznalati dij a nettd Stszazezer forintot eléri, a
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bérlének, ill. hasznalonak kézjegyzo eldtt egyoldala kotelezettségvallald nyilatkozatot kell

tennie. Azon Uj jogviszony létesitésére iranyuld bérleti-, hasznalati szerzédések esetében,

ahol a bérleti-, hasznédlati dij a netté Otszdzezer forintot nem éri el, a bérlének, ill.

hasznalénak kizarélag az Onkorményzat utasitisa esetén kell kdzjegyz6 elétt egyoldalu

kotelezettségvallalo nyilatkozatot tennie.

V. Szdmlazas és dijbeszedés

A Zrt-nél alkalmazott dijbeszedési formék a kivetkezok:

a)
b)
c)
d)

csekkes befizetés
pénzintézeti csoportos beszedés
egyéb banki befizetés

pénztari befizetés

Az Ugyfelek adatainak (név, székhely/lakcim/cim, levelezési cim, szamlazasi cim, e-mail,

telefonszam, egyéb elérhetéség, amennyiben van, adoszam, bankszamlaszam, képviseld

neve, cime, a vonatkozé ingatlan adatai) rogzitése informatikai adatbazisban, ill

programban torténik az alabbiak szerint:

2.1.

[R)
[§9)

A lakasbérlék, jogcimes-, ill. jogcim nélkiili lakashasznalok, helyiségbérlok,
jogcimes-, ill. jogcim nélkiili helyiséghasznalok adatainak rOgzitését a
Vagyongazdalkodasi €s Miiszaki Féosztaly munkatéarsai végzik. Az adatok rdgzitése a
jogeimes Ugyfelek esetében a szerzédéskétéskor torténik. Jogeim nélkiili helyiség-,
ill. lakashasznalok adatainak rogzitése (amennyiben nem jogcimesbdl valtak jogeim
nélkilivé) bérleményellendrzés sordn felvett jegyzdkonyv alapjan térténik. Gazdasagi
tarsasag ligyfél esetében az Féosztaly munkatarsa az ligyfelet cégfigyelésre veszi fel a
Tarsasag céginformacios programjaban. Az adatokban tortént valtozast az Féosztaly
munkatarsai az adatvaltozasrol torténd tudomasszerzést (Ugyfél bejelentése, a
Tarsasag céginformacids szolgaltatasatdl érkez6 értesitése alapjan stb.) kdvetden

haladéktalanul atvezetik az informatikai programokban és adatbazisban.

. Az Onkorményzat vagy a Tarsasag tulajdondban ll6 ingatlant részletfizetéssel

megvasiarlo Ugyfelek adatainak szamitogépes adatbézisba/programba térténé
rogzitését a Pénziigyi és Szamviteli Foosztaly munkatarsai végzik. Az adatok
rogzitése a szerzbdéskotéskor torténik. Gazdasagi tarsasiag Ugyfél esetében az
Féosztaly munkatarsa az Ugyfelet cégfigyelésre veszi fel a Tarsasag céginformacios

programjaban. Az Onkormanyzat kordbbi megbizottai altal kétott szerzédések
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esetében az adatrégzitést az ahhoz kapesolodo adatallomany és pénzigyi nyilvantartas
atvételét kdvetden a Pénziligyi €s Szamviteli FOosztaly munkatarsai mar elvégezték,
Az adatokban tértént valtozast az Fdosztaly munkatarsai az adatvéltozasrdl torténd
tudomasszerzést (Ugyfél bejelentése, a Téarsasdg céginformécios szolgaltatasatol
érkezl értesitése alapjan stb.) kOvetOen haladéktalanul atvezetik az informatikai

programokban/adatbazisban.

2.3. A Tarsasaggal megbizasi, vallalkozoi, szolgaltatasi vagy mas jogviszonyban 4llo
Ugyfelek adatainak informatikai adatbazisban/programban térténd rogzitését a
Téarsasagnak az arra illetékes fGosztalya/csoportja végzi el a szerzédés megkdtésekor.
Gazdasagi tarsasag Ugyfél esetében a rogzitést elvégzé osztaly munkatarsa az iigyfelet
cégtigyelésre veszi fel a Tarsasag céginformacios programjaban. Az adatokban tértént
valtozast a féosztaly munkatarsai az adatvltozasrol torténd tudomasszerzést (Ugyfél
bejelentése, a Tarsasdg céginformécios szolgaltatasatol érkezd értesitése alapjan stb.)
kévetden haladéktalanul atvezetik az informatikai programban/adatbdzisban. Azon
Ugyfelek adatainak szdmitégépes programba/adatbazisba torténé rogzitését, akik
a Tarsasaggal jogviszonyban nem allnak/alltak, de a Tarsasdggal szemben fizetési
kotelezettségiik (pl. kértéritési kotelezettség) keletkezett, a Pénziigyi és Szamviteli
Féosztaly munkatarsai végzik a fizetési kotelezettségrdl torténé irasbeli értesités

kézhezvételekor.

A jelen fejezet 2.1. pontjAban meghatarozott esetben a szamlak leképezése az Ugyfél
adatait és szamlazashoz kapcsolodo informaciokat tartalmazo informatikai program
segitségével torténik. A jelen fejezet 2.3. pontjaban meghatarozott jogviszonybdl szarmazo,
vagy a tarsasaggal jogviszonyban nem allo tgyfelet terheld pénzligyi kotelezettség
érvényesitése érdekében a szamlat a Pénziigyl és Szamwviteli Fdosztaly Aallija ki az

adatbazisaban szerepld adatok vagy a Téarsasag tarsosztalyatol érkezé feljegyzés alapjan.

A jogcim nélkiili hasznalé Ugyfelekkel szembeni hasznlati dijat 4ltalanos esetben a bérleti

dijjal azonos mértékben kell megéllapitani.

A hasznélati dij emelésére a jogeim nélkiili hasznald Ugyfelek esetében egyedi vizsgalat
keretében, mérlegelés alapjan keriilhet sor az Onkorményzat Képviselé-testiletének az
Onkorméanyzat tulajdondban 4llo lakasok és nem lakds céljara szolgald helyiségek
bérbeadasanak feltételeirdl szold 15/2006 (111. 21.) sz. rendeletének 38. § (3) bekezdésben
foglaltakkal dsszhangban. A hasznalati dij megemelésére azon mérlegelési alapelv alapjan

kell javaslatot tenni, hogy a megemelt hasznalati dij pénziigyi realizalasanak valosziniisége
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mekkora. Az egyedi vizsgalatot barmely szervezeti egység vezetGje kezdeményezheti, a

vizsgalatokat Vagyongazdalkodasi és Miszaki Féosztaly koordinalja.

A beszerezett informdciok és vélemények alapjan a Vagyongazdalkodasi és Miiszaki

Féosztaly a vezérigazgatd részére indoklassal ellatott javaslatot készit (készithet) a

hasznélati dij emelésére, az emelés mértékének meghatarozasaval.

A Pénziigyi €és Szamviteli Fosztaly minden honapban, a tdrgyhdt megel6z6 hénap zarasi

miveleteinek elvégzése utdn, a Vagyongazdalkoddsi ¢és Miuszaki Féosztaly 4ltal

megképzett szamlaallomany alapjan legkésébb a hénap 15. napjaig elkésziti az érintett

Ugyfelek részére az esedékes dijakrol a szamlakat, amelyeket foszabalyként postai uton

ajanlott kiildeményként kézbesit ki.

A Pénzlgyi és Szamviteli FOosztaly altal kipostazott szamlakat a Posta visszaklldheti a

Tarsasagnak az alabbi megjegyzéssel:

8.1.

8.2.

nem kereste;

megszint cég;

elkoltdzott, utankiildést nem kért;
postafiok bérlet megsziint;
cimzés hianyos;

meghalt;

ismeretlen.

»INem kereste” jelzés

Két egymast kovetd ,.nem kereste” jelzés esetén a Pénziigyi és Szamviteli Fosztaly
munkatdrsa a Vagyongazddlkoddsi és Muszaki Féosztalyt feljegyzésben értesiti a
szamla at nem vételérdl. A Vagyongazdalkodasi és Muszaki Féosztaly ekkor
bérlemény ellenérzést végez az at nem vétel okanak feltdrdsa érdekében. A
Vagyongazdalkoddsi €s Muszaki FoQosztdlynak a bérlemény ellen6rzéscdl, a
jegyzokdnyv megkiildésével tajékoztatni kell a Pénziigyi és Szamviteli Flosztalyt a
bérlével szembeni tovébbi intézkedések megtétele érdekében. A szamla
esedékességének lejartat kovetden a Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly munkavallaloja

a jelen Szabalyzat VI. fejezetében foglaltak szerint jar el.

»Megsziint cég, meghalt jelzés”
~Megszlnt cég” jelzés esetében a Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly munkatarsa

gazdasagi tarsasag esetében a Tarsasagnal miikddo céginformacios nyilvantartdsbol, a



civil szervezetek birésdgi nyilvantartdsarél és az ezzel Osszefiiggd eljarasi
szabalyokrol szol6 2011. évi CLXXXI. térvény hatalya ala tartozo és ezen tdrvény
szerint nyilvantartott szervezetek esetén, a www.birosag.hu weblapon elérhetd
nyilvantartasbol, egyéni vallalkozok esetén a Kozigazgatasi és  Elektronikus

Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatalanak www.nyilvantarto.hu weblapjan elérhetd

nyilvantartdsabol cégkivonatot/kivonatot kér le és ellenérzi, hogy a targybeli
gazdasagi tarsasdg/szervezet/egyéni vallalkozé a nyilvantartds szerint ténylegesen
megsziint-e, ill. torlésre keriilt-e. Amennyiben a targybeli Ugyfél megszint, a
Pénziigyi és Szamviteli Féosztadly munkatarsa a szdmla esedékességi hataridejének
lejartdt kovetGen a megszlinést igazold kivonatot és a tartozas Osszegérdl szolo
feljegyzést a Jogi és Igazgatasi Féosztaly részére 4tadja az Ugyféllel szemben fennéllé
kovetelés lefratasinak elékészitése vagy amennyiben az Ugyfélnek volt olyan tagja,
amely korlatlan feleldséggel tartozik az Ugyfél tartozasaért, a kovetelésnek a taggal
szembeni érvényesités érdekében. ,,Meghalt™ jelzés esetén a Pénziigyi és Szamviteli
Féosztaly munkatarsa a szamla esedékességi hataridejének lejartat kdvetden a tartozas
Osszegérdl ¢s a kézbesités sikertelenségérdl és okérol szolo feljegyzést ad a Jogi és
Igazgatasi Féosztalynak, amely az Ugyfél utolsd ismert lakcime szerint illetékes
Onkorményzattol tajékoztatast kér, hogy hagyatéki eljaras keriilt-e lefolytatasra.
Amennyiben hagyatéki ecljards még folyamatban van, Ggy az eljarast lefolytatd
kozjegyzd felé hagyatéki hitelez6i igénybejelentést tesz. Amennyiben a hagyatéki
eljaras mar lezarult, tgy a Jogi és Igazgatdsi Flosztily az eljarast lefolytatd
kézjegyz6tol kikéri a hagyatékatadd végzést. Amennyiben a hagyatékéatadd végzésbsl
az allapithat6 meg, hogy az elhunyt hagyatéka nem fedezi az Ugyfélnek a Terézvarosi
Onkormanyzattal, illetve a Tarsasdggal szemben fennalld tartozésait, azaz a hagyaték
a Ptk.-ban rogzitett, a hagyatéki tartozasok sorrendje szerint elébb 4ll6 csoportba esé
tartozasokat sem fedezi, vagy a hagyatékbdl csak a sorrendben elgbb 4116 hagyatéki
tartozasok kielégitésére van mod, ugy a Jogi és Igazgatdsi Fosztaly el6késziti az
elhunyt ligyféllel szemben fennalld koévetelés leiratdsara vonatkozd javaslatot a
Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly felé. Amennyiben az elhunyt o6rokdse(i), az
Ugyfélnek a Terézvarosi Onkormanyzattal, illetve a Tarsasdggal szemben fennalld
tartozdsainak, vagy annak egy részének kielégitésére elegendd vagyont drékél(nek),
Ugy a megbizott ligyvéd felszolitd levelet kiild az 6rokos(ok) felé a tartozas
rendezésére 8 napos fizetési hatéridével. Az 6rokdssel szembeni koveteléskezelés

vonatkozasaban a V1. fejezetben foglaltak az iranyadok.



8.3. ,,Elkoltozott, utdnkiildést nem kért”; ,,cimzés hianyos”; ,ismeretlen”, ,,postafiok

bérlése megsziint”

A Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly munkavallaloja gazdasagi tarsasig esetében a
Tarsasagnal miikddsé céginformdcios nyilvantartasbol, a civil szervezetek birdsagi
nyilvantartasarol és az ezzel Osszefliggd eljarasi szabélyokrol szolé 2011. évi
CLXXXI. torvény hatalya ald tartozd és ezen torvény szerint nyilvantartott
szervezetek esetén, a www.birosag.hu weblapon elérhetd birdsagi nyilvantartasbél,
egyéni vallalkozok esetén a Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok
Kozponti Hivatalanak www.nyilvantarto.hu weblapjan elérheté nyilvantartasabol
cégkivonatot/kivonatot kér le és ellenérzi, hogy a targybeli gazdasagi
tarsasag/szervezet/egyéni véllalkozd esetében keriilt-e a nyilvantartdsba bejegyzésre Uj
székhely. Amennyiben nem keriilt bejegyzésre 1j székhely, de a gazdasagi
tarsasag/szervezet képvisel6jének/egyéni vallalkozénak van a székhelytdl eltérd
lakcime bejegyezve a nyilvantartdsba, a Pénzlgyi és Szamviteli Féosztaly
munkavallaléja oda is megkiildi a szamlat, kisér§ levélben hivatkozva arra, hogy a
szamlat a székhelyre nem tudta kézbesiteni. Amennyiben a gazdasagi
tarsasag/szervezet/egyéni vallalkozonak nincs a székhelytél eltéré lakeime
nyilvantartasba bejegyezve, vagy a targybeli szdmla omnan is a targybeli jelzéssel
¢rkezik vissza, a szdmla esedékességi hataridejének lejartat kdveten a Pénziigyi és
Szamviteli Foosztaly munkatarsa tartozas osszegérdl és a kézbesités sikertelenségérdl
és okardl szl feljegyzést ad a Jogi és Igazgatasi Féosztalynak a sziikséges jogi
lépések megtétele érdekében. Maganszemély Ugyfél esetében a szamla esedékességi
hataridejének lejartat kovetéen a Pénziigyi és Szamviteli Foosztaly a tartozas
Osszegérdl és a kézbesités sikertelenségérdl és okardl szolo feljegyzést kiild Jogi és
[gazgatdsi Foosztdlynak a sziikséges jogi lépések megtétele érdekében, amely
intézkedik a maganszemély Ugyfél lakcimének Kozigazgatasi és Elektronikus
Koézszolgaltatasok Kézponti Hivatalanak nyilvantartasbol vald lekérdezés vagy az
Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak Okmanyirodajatol torténd informacidkérés
érdekében. Amennyiben a lekérdezés azt mutatja, hogy az Ugyfélnek nincs 0j lakcime
vagy tartdzkodasi helye nyilvantartva, a Jogi és Igazgatasi Foosztaly a kovetelés
behajtasa és a lakas/helyiség kilirités irant megteszi a jelen Szabalyzat szerinti
szlikséges jogi lépéseket (a keresetben hirdetményi kézbesitést és tigygondnok
kirendelését kéri). A Jogi és Igazgatasi Foosztaly a fenti esetekben jogi személy
esetében torvényességi felligyeleti eljards meginditasa, egyéni vallalkozd esetén
hatoségi ellendrzés kezdeményezése mellett tartozds fennallisa esetén a jelen
Szabalyzat szerint megteszi a kdvetelés behajtasa, ill. az esetleges helyiség/lakas-

kiiirités iranti sziikséges jogi lépéseket (peres eljards inditdsa hirdetményi kézbesités
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¢s ligygondnok kirendelése mellett).
VI.  Behajtisi tevékenység

A Penziigyl €s Szamviteli Féosztdly minden honapban, a targyhot megel6zé honap ZArasi
miiveletinek elvégzése utan, legkés6bb a hdonap 10. napjaig, listat készit a hatralékba esett
Ugyfelekrdl {igyfélcsoportonként (lakasbérlsk, jogcimes lakdshasznaldk; helyiségbérldk,
jogcimes  helyiséghaszndldk, jogeim nélkilli lakas- és  helyiséghasznalok, volt
lakas/helyiségbérldk, - hasznalok, akik a lakést/helyiséget mar leadidk, de tartozasuk 4ll fent (a
tovabbiakban: Inaktivak); azok az Ugyfelek, akikkel a Tarsasag megbizasi, vallalkozdi,
szolgaltatdsi vagy mas jogviszonyban all/allt, vételar-hatralékosok). A Térsasdg munkatarsai a
tartozdsok konkrét Osszegérdl, az elmaradds mértékérsl telefonon tajékoztatast kizardlag a
beazonositott Ugyfeleknek adhatnak. A megbizott ligyvédek a peres és nemperes eljarasokban
a birosagi eljarasokban megallapithatd tgyvédi koltségekrdl szélé 32/2003. (VIIL 22.) IM
rendelet 3. és 4. §-dban meghatarozottak szerint és mértékben jogosultak ligyvédi munkadijat
és koltséget érvényesiteni az Ugyféllel szemben. A hatralék behajtasa tekintetében

ligyfélesoportonként a kovetkezdk szerint kell eljarni.

1.1. Lakasbérlo, jogcimes lakdshasznald

» A Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly a 60 napos fizetési késedelembe esett
azon Ugyfelekrdl készitett listat, akikkel szemben peres vagy végrehajtasi
cljaras nincs folyamatban a Jogi és Igazgatési Féosztaly részére a targyhot
kovetd honap 15. napjaig atadja. A Jogi és Igazgatési Fosztaly informatikai
program segitségével a tartozas megfizetésére, 8 napos hataridvel és arra
t6rténd figyelmeztetéssel, hogy amennyiben a tartozasat a megadott hataridén
beldl nem rendezi, jogviszonya tovébbi 8 napon beliil felmondasra keriil,
felszolito levelet allit ki és kiild meg az érintett Ugyfelek részére.

» Amennyiben az Ugyfél a tartozasat a felszolito levél kézhezvételét kévetden 8
napon belil nem rendezi, vagy a tartozasanak vitatdsa nem helytall6 a Jogi és
Igazgatasi Féosztaly az Ugyfél jogviszonyat a fizetési hataridé lejartat kovetd
8 napon beliil felmondja.

A felmondasnak a Lakastdrvény alapjan az elmulasztott hatdrnapot kévetd
honap utolsé napjira kell szdlnia. A felmondd levelet tértivevényes levéllel
kell megkiildeni az Ugyfélnek. A Jogi és Igazgatési Féosztaly a felmondo
levelek masolatanak atadasaval tijékoztatja a Vagyongazdalkodasi és Miiszaki
Féosztalyt. A Jogi és lgazgatasi Foosztdly a jogviszonyok felmondésardl

havonta az Onkormanyzatot is értesiti.
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» Az Ugyfél a felszolitd levél, ill. felmondd levél kézhezvételét kévetden a
jogviszony  megsziinéséig a  Tarsasdg vezérigazgatdjahoz  irasbeli
reszletfizetési  kérelmet nyujthat be. (A részletfizetéssel kapcsolatos
rendelkezéseket a Szabalyzat jelen fejezetének 4. pontja tartalmazza.)

~ A jogviszony megsziinését kovetden a Jogi és Igazgatasi Féosztaly ellendrzi,
hogy az Ugyfél rendezte-e a tartozasat, nyujtott-e be jogviszony helyreallitasa
iranti kérelmet, ill. a lakést kiiiritette-e. Amennyiben az Ugyfél a tartozdst nem
rendezte, vagy rendezte, de a jogviszony helyreallitdsa irdnt kérelmet nem
nyujtott be, ill. a lakast nem iiritette ki a Jogi és Igazgatasi Flosztaly
megbizott ligyvédje a kdvetelés érvényesitése és a lakaskiiirités érdekében a
jogviszony megsziinésétdl szamitott 30 napon bellil keresetet nyujt be az
illetékes birdsdghoz. Amennyiben az Ugyfél tartozdsat rendezte, de a
jogviszony helyreéllitasa iranti kérelmére az Onkormanyzat ugy dént, hogy a
Jogviszonyat nem allitja helyre, a megbizott iigyvéd az erre vonatkozd
Onkormanyzati  déntés kézhezvételétdl szamitott 30 napon beliil a
lakaskiiirités  érdekében keresetet nyijt be az illetékes birdsaghoz.
Amennyiben az Ugyfél a lakast kiiiritette, de a tartozasat nem rendezte a
megbizott ligyvéd a jogviszony megsziinésétdl szamitott 30 napon beliil
tizetési meghagyasos eljarast kezdeményez.

» Amennyiben az Ugyfél szerzidése hatérozott idére szolt és a hatarozott idé
elteltet kovetden a lakas kiliritésére vonatkozo felszdlitdsban meghatarozott
hataridé eredményteleniil telt el és az Ugyfél nem nyujtott be kérelmet a
szerzOdés hatéridejének meghosszabbitasa vagy @) szerz6dés megkétése
érdekében, vagy benytjtott ilyen targyn kérelmet, de azt az Onkorményzat
elutasitotta, a megbizott ligyvéd a felszdlitdsban megjeldlt hatdrozott idd
elteltét, vagy az Onkormanyzat Gjra bérbe-/hasznélatba adast vagy hataridé
meghosszabbitasat elutasito dontésének kézhezvételét kvetd 30 napon beliil a
lakaskilirités irant keresetet nydjt be az illetékes birdsaghoz.

» A peres eljarasban sziiletett jogerds itéletrdl, ill. birosagi meghagyésrol a Jogi
és lgazgatdsi [Qosztdly egy masolatot ad at (vagy azt elektronikusan
megkiildi) a Pénziigyi és Szamviteli Féosztalynak, ill. a Vagyongazdalkodasi
€s Miszaki FOosztalynak. A jogerds itéletet, ill. birosagi meghagyast, a Jogi
és lgazgatasi Foosztaly az Onkorményzat részére is megkiildi tajékoztatas
céljabol.

» Az Ugyfél fizetési kotelezettségét, ill. a lakaskitiritést megallapitd jogerds

f=

o

itélet, birosdgi meghagyas, ill. kibocsatott fizetési meghagyas esetén a

Tarsasag megbizott lgyvédje a meghagyas/itélet altala torténd atvételét
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kévetd 30 napon beliil végrehajtasi eljarast kezdeményez az Ugyféllel

szemben.

1.2. Jogeim nélkiili lakdshasznalo

~ A Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly a 60 napos fizetési késedelembe esett
azon Ugyfelekr8l készitett listat, akikkel szemben peres vagy végrehajtési
eljaras nincs folyamatban a Jogi és Igazgatasi Féosztaly részére a targyhot
kdvet6 hénap 15. napjaig, atadja. A Jogi és Igazgatasi Féosztaly informatikai
program scgitségével a tartozds megfizetése és a lakaskiiirités targydban 8
napos hataridével és arra torténd figyelmeztetéssel, hogy amennyiben a
tartozAsat a megadott hataridén beliil nem rendezi, ill. a lakast nem iiriti ki,
peres eljarast indit felszolito levelet 4llit ki és kiild meg az érintett Ugyfelek
részére.

» A Jogi és Igazgatasi Féosztaly szintén felszolité levelet kiild az Ugyfélnek,
amennyiben a Vagyongazdalkodési és Miiszaki Osztaly feljegyzésben vagy az
Onkormanyzat levélben arrdl értesiti a Jogi és Igazgatasi Fdosztaly, hogy a
targybeli lakasban bérleti/hasznalati szerzddéssel nem rendelkezé hasznalod
talalhato.

» A Jogi és [gazgatasi Féosztaly a fizetési, ill. lakas-kitiritési hataridé elteltét
kévetden ellendrzi, hogy az Ugyfél rendezte-e a tartozasat, ill. a lakast
kiiritette-e. Amennyiben az Ugyfél a tartozast nem rendezte, ill. a lakast nem
Uritette ki, a Jogi és Igazgatdsi FGosztaly megbizott ligyvédje a kdvetelés
érvényesitése, ill. a lakéskitirités érdekében 30 napon beliil keresetet nyujt be
az illetékes birdsaghoz. Amennyiben az Ugyfél tartozasat rendezte, de bérleti-
/hasznélati szerzddéskotésre irdnyuld kérelmére az Onkorményzat ugy dént,
hogy nem kot vele szerzddést a megbizott ligyvéd az erre vonatkozo
Onkormanyzati  déntés kézhezvételétl szamitott 30 napon belil a
lakaskilirités  érdekében keresetet nyujt be az illetékes birdsaghoz.
Amennyiben az Ugyfél a lakast kiiiritette, de a tartozasat nem rendezte a
megbizott {igyvéd a jogviszony megsziinésétél szamitott 30 napon beliil
fizetési meghagydasos eljarast kezdeményez.

» Onkényes lakasfoglalé esetén a megbizott tigyvéd a Vagyongazdalkodasi és
Miiszaki Fdosztalynak az onkényes lakasfoglalasrol szolo, a lakasfoglalok
személyi adatait is tartalmazo jegyzékdnyv kézhezvételét koveté 30 napon
beliil a Vht. 183. § alapjan lakas kitirités iranti kérelmet ny(jt be az ingatlan
fekvése szerinti jarasbirosaghoz.

» A peres eljarasban sziiletett jogerds itéletrdl, birdsagi meghagyasrdl, ill.
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Onkényes lakasfoglalas esetén a birdsdg nemperes eljérasban hozott jogerds
vegzeserol a Jogi és Igazgatasi Féosztaly egy mdsolatot ad 4t a Pénziigyi és
Szamviteli Foosztalynak, ill. az Vagyongazdalkoddsi és Miiszaki
Foéosztalynak. A jogerds itéletet, ill. birdsagi meghagyast, nemperes eljarasban
hozott végzést a Jogi és Igazgatasi Féosztdly az Onkorményzat részére is
megkiildi tajékoztatas céljabol.

» Az Ugyfél fizetési kételezettségét, ill. a lakaskitiritést megallapitd jogerds
itelet, birésdgi meghagyés, ill. kibocsatott fizetési meghagyas esetén a
Tarsasag megbizott Ugyvédje a meghagyas/itélet altala torténd Aatvételét
koveté 30 napon beliil végrehajtasi eljarast kezdeményez az Ugyféllel

szemben.

1.3. Helyiségbérld, jogcimes helyiséghasznilé

» A Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly a 30 napos fizetési késedelembe esett
Ugyfelekrdl készitett listat a Jogi és Igazgatasi FGosztaly részére a targyhot
kovetd honap 15. napjaig atadja. A Jogi és Igazgatdsi Féosztaly informatikai
program segitségével azon tartozas vonatkozaséban, amely térgydban még
nem sziletett jogerés itélet, birosdgi meghagyds, nem keriilt kibocsajtasra
fizetési meghagyas, ill. amely targydban nincs folyamatban fizetési
meghagyasos/peres/végrehajtasi eljaras, 8 napos hataridével és arra torténd
figyelmeztetéssel, hogy amennyiben a tartozasat a megadott hataridén beliil
nem rendezi, Ugy a tartozas behajtasa tekintetében a megbizott tigyvéd fizetési
meghagyds irdnti kérelmet nyujt be, felszolité levelet allit ki és kiild meg az
érintett Ugyfelek részére.

» Amennyiben az Ugyfél a tartozasat a felszolito levél kézhezvételét kévetden 8
napon beliil nem rendezi, vagy vitatdsa nem helytalld a megbizott {igyvéd a
fizetési hatarid6 leteltét kovetd 20 napon belill fizetési meghagyés iranti
kérelmet nytjt be az Ugyféllel szemben.

*  Ha a fizetési meghagyas kibocsétasa iranti kérelem hivatalbdl térténd
visszautasitasanak nincs helye és nem kell a jogosultat hianypotlasra
telhivni, vagy a fél a hidnypotlasi kotelezettségének eleget tett, az
eljaré kozjegyzd kibocsatja a fizetési meghagyast.

»  Ha az Ugyfél az eljard kdzjegyzo altal, részére kézbesitett fizetési
meghagyés iranti kérelemre a kézbesitést6l szamitott 15 napon beliil
ellentmondissal  ¢l, a fizetési meghagydsos eljards - az
ellentmondassal érintett részben — perré alakul at. A kézjegyzd az

ellentmondasrol  szdld  értesitést az cllentmondas beérkezésétsl
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szamitott nyole napon beliil kézbesiti a jogosultnak és egyidejiileg
felhivja, hogy az értesités kézbesitésétdl szamitott tizendt napon beliil
a birésagnak benyujtott beadvanyon a peres eljaras illetékét roja le és
az lgyre vonatkozd részletes tényallitasait adja elé é€s bizonyitékait
terjessze eld. A fizetési meghagydsos eljarasbol perré alakult
eljardsban, amennyiben az Ugyféllel szemben a fizetési
meghagyasban megjelolt kovetelés tovabb ndvekszik, a kereseti
kérelmet a megbizott ligyvéd ugy modositja, hogy a keresetben
érvényesitendé kovetelés Osszegét megemeli, ill. amennyiben
idSkézben az Ugyfélnek a jogviszonya is megsziint és nem hagyta el a
helyiséget, gy a megbizott ligyvéd az eljarasban kiiiritési kérelmet is
elbterjeszt.

= Ha az Ugyfél a fizetési meghagyast ellentmondassal hatéridén beliil
nem tdmadja meg, a kozjegyz6 a meghagyas kiadmanyat jogerdsitési
zaradékkal latja el és kézbesiti a megbizott ligyvédnek. Amennyiben
az Ugytél a kibocsatott, jogerdsitd zaradékkal ellatott fizetési
meghagyasban foglaltaknak hataridében nem tesz eleget, gy a
hatarid6 leteltét kdveté 30 napon belill a megbizott iigyvéd
végrehajtasi eljarast kezdeményez az Ugyféllel szemben.

» A Pénziligyi és Szamviteli FSosztaly a 90 napos fizetési késedelembe esett
azon Ugyfelekrl készitett listat, akikkel szemben nincs folyamatban
kitiritésre is irAnyuld peres eljaras, vagy kiiiritésre is vonatkozé végrehajtési
eljards a Jogi és Igazgatasi FGosztaly részére a targyhot kovetd hénap 15.
napjalg atadja. A Jogi ¢és Igazgatasi Féosztily informatikai program
segitségével a tartozds megfizetésére, 8 napos hatiridével és arra torténd
figyelmeztetéssel, hogy amennyiben a tartozdsat a megadott hatdridén beliil
nem rendezi, jogviszonya tovabbi 8 napon beliil felmondésra kertil felszolito
levelet allit ki és kiild meg az érintett Ugyfelek részére.

» Amennyiben az Ugyfél a tartozasat a felszolité levél kézhezvételét kovetden 8
napon belil nem rendezi, a Jogi és Igazgatdsi Féosztaly az Ugyfél
Jogviszonyat a fizetési hataridd lejartat koveté 8 napon beliil felmondja. A
felmondasnak a Lakdastorvény alapjdn az elmulasztott hatdrnapot kévetd
hénap utolsé napjara kell szélnia. A felmondd levelet tértivevényes levéllel
kell megktildeni az tigyfélnek. A Jogi és Igazgatasi Féosztaly a felmondd
levelek masolatanak atadasaval tajékoztatja a Vagyongazdalkodasi és Miiszaki
Flosztalyt. A Jogi és Igazgatasi Foosztaly a jogviszonyok felmondésardl

havonta az Onkorményzatot is értesiti.
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» Az Ugyfél a felszolitd levél, ill. felmondé levél kézhezvételét kivetden a
jogviszony megsziinéséig, ill. kizardlag tartozds megfizetésére iranyuld
kovetelesérvényesités esetén a fizetési meghagyas iranti kérelem benyujtasaig
vagy peres eljards meginditdsdig a Tarsasdg vezérigazgatdjahoz {rasbeli
részletlizetési  kérelmet nydhjthat be. (A részletfizetéssel kapcsolatos
rendelkezéseket a Szabélyzat jelen fejezetének 4. pontja tartalmazza.)

» A jogviszony megsziinését kdvetSen a Jogi és Igazgatasi Féosztaly ellendrzi,
hogy az Ugyfél rendezte-e a tartozasét, ill. a helyiséget kiliritett-e, tovabba,
hogy van-e folyamatban az Ugyféllel szemben a targybeli helyiségre
vonatkozo fizetési meghagyasos eljarasbol perré alakult eljaras. Amennyiben
az Ugyfél a tartozast nem rendezte, ill. a helyiséget nem Uritette ki

= ¢&s az Ugyféllel szemben fizetési meghagyasra tértént ellentmondis
folytan peres eljaras van folyamatban a targybeli helyiségre
keletkezett tartozdsanak megfizetése targyaban, amennyiben az
Ugyfélnek a kereseti kérelemben megjeldlt dsszeghez képest tovabbi
tartozasa keletkezett, ugy a megbizott ligyvéd a kereseti kérelemben
megjeldlt kdvetelés Osszegét felemeli a targyi napig fennalld tartozas,
ill. a kiliritésig jard hasznalati dij &sszegéig, tovabba a keresetet
kiterjeszti a helyiség kitiritésre is. Amennyiben az Ugyfél a helyiséget
mar leadta, ugy a kereseti kérelem kizérolag az Osszegszerlség
vonatkozasaban kertil valtoztatdsra a megbizott tigyvéd részérol.

= és az Ugyféllel szemben nincs folyamatban fizetési meghagyasos
eljarasbol alakult peres eljaras, a Jogi és Igazgatdsi Féosztaly
megbizott Lgyvédje a kdvetelés érvényesitése és a helyiség-kilirités
érdekében, amennyiben az Ugytél tartozasat rendezte, de a Jjogviszony
helyreéllitdsa irdnti kérelmére az Onkorményzat ugy dont, hogy a
Jogviszonyat nem allitja helyre, a megbizott ligyvéd az erre vonatkozd
Onkorményzati déntés kézhezvételétl szamitott 30 napon bellll, a
helyiség-kiiirités érdekében, keresetet nyujt be az illetékes birésaghoz.
Amennyiben az Ugyfél a helyiséget kiliritette, de a tartozasat nem
rendezte a megbizott ligyvéd a jogviszony megsz{inésétdl szamitott 30
napon belill fizetési meghagyasos eljarast kezdeményez.

» Amennyiben az Ugyfél szerzédése hatarozott idére szolt és a hatérozott idé
elteltét kovetden a lakds kiliritésére vonatkozo felszdlitasban meghatarozott
hatdridé eredményteleniil telt el és az Ugyfél nem nyujtott be kérelmet a
szerzOdés hatdridejének meghosszabbitisa vagy 0] szerzédés megkotése

erdekeben, vagy benyujtott ilyen targyl kérelmet, de azt az Onkorméanyzat
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elutasitotta, a megbizott ligyvéd a felszolitdsban megjelélt hatérozott id6
elteltét, vagy az Onkormanyzat tjra bérbe-/hasznalatba adést vagy hataridd
meghosszabbitasat elutasité dontésének kézhezvételét kdvets 30 napon beliil,
a helyiség-kilirités irnt keresetet nyujt be az illetékes birésaghoz.

» A peres eljdrasban sziiletett jogerds itéletrdl, ill. a birésagi meghagydsrél a
Jogi €s Igazgatasi Féosztdly egy masolatot ad &t (vagy elektronikus uton
megkiildi) a Pénziigyi és Szamviteli Féosztalynak, ill. a Vagyongazdéalkodasi
¢s Muszaki Féoszidlynak. A jogerds itéletet, ill. birdsagi meghagyést a Jogi és
Igazgatasi Féosztaly az Onkorményzat részére is megkiildi tajékoztatas
céljabol.

» Az Ugyfél fizetési kotelezettségét, ill. a helyiség kiliritését megallapitd jogerds
itelet, birdsdgi meghagyas, ill. kibocsétott fizetési meghagyds esetén a
Térsasag megbizott ligyvédje a meghagyas/itélet altala torténd Aatvételét
kovetd 30 napon beliil végrehajtasi eljardst kezdeményez az Ugyféllel

szemben.

1.4. Jogeim nélkiili helyiséghasznal6

» A Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly a 30 napos fizetési késedelembe esett
Ugyfelekrs] készitett listat a Jogi és Igazgatési Foosztaly részére a targyhdt
kovetd honap 15. napjaig atadja. A Jogi és Igazgatasi Féosztaly informatikai
program segitségével azon tartozds vonatkozasaban, amely térgyaban még
nem sziletett jogerds itélet, nem kertilt kibocsatasra fizetési meghagyas, ill.
amely targydban nincs folyamatban fizetési meghagyasos/peres/végrehaijtési
eljardas, 8 napos hataridével és arra tOrténd figyelmeztetéssel, hogy
amennyiben a tartozasat a megadott hataridén beldl nem rendezi, Ggy a
tartozds behajtasa tekintetében a megbizott tigyvéd fizetési meghagyas irdnti
kérelmet nyujt be,felszolitd levelet allit ki és kiild meg az érintett Ugyfelek
részére.

» Amennyiben az Ugytél a tartozasat a felszdlito levél kézhezvételét kovetéen 8
napon belill nem rendezi, vagy vitatisa nem helytalls, a megbizott ligyvéd a
teljesitési hataridd lejartat kdveté 20 napon beliil fizetési meghagyas iranti
kérelmet nyujt be az Ugyféllel szemben.

* Ha a fizetési meghagyés kibocsatasa iranti kérelem hivatalbol térténé
visszautasitdsanak nincs helye és nem kell a jogosultat hidnypotlasra
felhivni, vagy a fél a hidnypotlasi kotelezettségének cleget tett, az
eljaro kozjegyz6 kibocsatja a fizetési meghagyast.

*  Ha az Ugyfél az eljard kozjegyzd altal, részére kézbesitett fizetési
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meghagyas irdnti kérelemre 15 napon beliill ellentmondassal él, a
fizetési meghagyésos eljaras — az ellentmondassal érintett részben —
perré alakul at. A kozjegyz6 az ellentmondasrdl szdld értesitést az
ellentmondés beérkezésétdl szamitott nyolc napon beliil kézbesiti a
Jogosultnak és egyidejiileg felhivija, hogy az értesités kézbesitésétél
szamitott tizen6t napon beliil a birdsdgnak benyujtott beadvanyon a
peres eljdrds illetékét roja le és az iigyre vonatkozd részletes
tényallitasait adja el6 és bizonyitékait terjessze elé. A fizetési
meghagyasos eljarasbol perré alakult eljarasban, amennyiben az
Ugyféllel szemben a fizetési meghagyasban megjeldlt kovetelés
tovabb novekszik, a kereseti kérelmet a megbizott iigyvéd ugy
modositjia, hogy a keresetben érvényesitendd kdvetelés Osszegét
megemeli. Amennyiben az tigyfél tartozdsa a 90 napot eléri, és az
Ugyfél felszolitdsra keriilt a helyiség kiliritésére és annak nem tett
eleget, Gigy a megbizott Ugyvéd az eljarasban kiliritési kérelmet is
eloterjeszt.

= Ha az Ugyfél a fizetési meghagyast ellentmondéssal hataridén beliil
nem tamadja meg, a kdzjegyz6 a meghagyas kiadmanyat jogerdsitési
zaradékkal latja el €s kézbesiti a megbizott ligyvédnek. Amennyiben
az Ugyfél a kibocsatott, jogerdsitd zaradékkal ellatott fizetési
meghagyasban foglaltaknak hatdridében nem tesz eleget, Ggy a
hataridd leteltét kovetd 30 napon belil a megbizott iigyvéd
végrehajtési eljarast kezdeményez az Ugyféllel szemben.

~ A Pénziigyi és Szamviteli FGosztaly a 90 napos fizetési késedelembe esett
azon Ugyfelekrdl készitett listat, akikkel szemben nincs folyamatban
kitiritésre is iranyuld peres eljards, vagy kiliritésre is vonatkozo vegrehajtasi
eljaras a Jogi €s Igazgatasi Féosztaly részére a targyhot kovetd hénap 15.
napjaig atadja. A Jogi és Igazgatdsi Féosztaly informatikai program
segitségével a tartozds megtizetésére, 8 napos hataridével és arra torténd
figyelmeztetéssel, hogy amennyiben a tartozasat a megadott hataridén beliil
nem rendezi, ugy kételes a helyiséget kiiiriteni, felszolitd levelet allit ki és
kiild meg az érintett Ugyfelek részére.

» Az Ugyfél a felszolité levél kézhezvételét kovetben a fizetési meghagyas
iranti kérelem benyujtasaig, ill. peres eljaras kezdeményezéséig a Tarsasag
vezerigazgatdjahoz irdsbeli részletfizetési kérelmet nyujthat be. (A
részletfizetéssel kapcsolatos rendelkezéseket a Szabalyzat jelen fejezetének 4.

pontja tartalmazza.)
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» A fizetési hatérids leteltét kovetSen a Jogi és Igazgatasi Féosztaly ellenérzi,
hogy az Ugyfél rendezte-e a tartozasat, ill. a helyiséget kiliritette-e, tovabba,
hogy van-e folyamatban az Ugyféllel szemben a targybeli helyiségre
vonatkozd fizetési meghagyasos eljarasbol perré alakult eljards. Amennyiben
az Ugyfél a tartozést nem rendezte, ill. a helyiséget nem tritette ki

= és az Ugyféllel szemben fizetési meghagydsra tortént ellentmondas
folytan peres eljards van folyamatban a targybeli helyiségre
keletkezett tartozasanak megfizetése targyaban, amennyiben az
Ugyfélnek a kereseti kérelemben megjeldlt 6sszeghez képest tovabbi
tartozasa keletkezett, ugy a megbizott ligyvéd a kereseti kérelemben
megjelolt kdvetelés Gsszegét felemeli a targyi napig fennalld tartozas,
ill. a Kkiiiritésig jaré hasznalati dij Osszegéig, tovabbd a keresetet
kiterjeszti a helyiség kiliritésre is. Amennyiben az Ugyfél a helyiséget
mar leadta, ugy a kereseti kérelem kizarolag az &sszegszeriiség
vonatkozasaban keriil véltoztatasra a megbizott iigyvéd részérél.

= ¢s az Ugyféllel szemben nincs folyamatban fizetési meghagyasos
eljarasbol alakult peres eljaras, a Jogi és Igazgatasi Féosztaly
megbizott ligyvédje a kovetelés érvényesitése és a helyiség-kiiirités
¢érdekében, keresetet nydjt be az illetékes birdsaghoz a teljesitési
hatéaridé lejartat koveté 30 napon beliil. Amennyiben az Ugyfél a
helyiséget kiiiritette, de a tartozasat nem rendezte a megbizott tigyvéd
a teljesitési hatdridé lejartat kovets 30 napon beliil fizetési
meghagyasos eljarast kezdeményez.

~ A peres eljarasban sziiletett jogerds itéletrdl, ill. a birdsagi meghagyasrdl a
Jogi €s Igazgatéasi Foosztaly tajékoztatas céljabol egy masolatot ad at (vagy
elektronikusan megkiildi) a Pénziigyi és Szamviteli Fosztalynak és a
Vagyongazdalkodési és Miiszaki F6osztalynak. A jogerds itéletet, ill. birosagi
meghagyast, a Jogi és Igazgatasi Féosztaly az Onkorményzat részére is
megkiildi tdjékoztatas céljabal.

» Az Ugyfél fizetési kotelezettségét, ill. a helyiség kiliritését megéllapito jogerds
itélet, birésagi meghagyas, ill. kibocsatott fizetési meghagyds esetén a
Tarsasag megbizott ligyvédje a meghagyas/itélet altala torténd Atvételét
koveté 30 napon beliil végrehajtasi eljardst kezdeményez az Ugyféllel

szemben.
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1.5. Inaktivak, egyéb hatralékosak

» A Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly a 30 napos fizetési késedelembe esett
Ugyfelekrl készitett listat a Jogi ¢€s Igazgatasi Féosztaly részére a targyhot
kovetd hénap 15. napjaig atadja. A Jogi és Igazgatasi Féosztaly informatikai
program segitségével azon tartozds vonatkozésdban, amely targyaban még
nem szilletett jogerds itélet, jogerd birdsdgi meghagyas, nem keriilt
kibocsatdsra fizetési meghagyds, ill. amely targyaban nincs folyamatban
fizetési meghagyésos/peres/végrehajtési eljaris, 8 napos hataridével és arra
torténd figyelmeztetéssel, hogy amennyiben a tartozasat a megadott hataridén
bellil nem rendezi, Ggy a tartozas behajtasa tekintetében a megbizott ligyvéd
fizetési meghagyés iranti kérelmet nyujt be, felszolito levelet allit ki és kiild
meg az érintett Ugyfelek részére,

» Amennyiben az Ugyfél a tartozasét a felszolité levél kézhezvételét kovetden 8
napon belil nem rendezi, a megbizott ligyvéd a teljesitési hataridé lejartat
koveté 20 napon belil fizetési meghagyds irdnti kérelmet nyljt be az
Ugyféllel szemben,

"  Ha a fizetési meghagyés kibocsatasa iranti kérelem hivatalbdl toérténd
visszautasitasanak vagy az {igy attételének nincs helye és nem kell a
Jogosultat hidnypétlasra  felhivni, vagy a fél a hianypdtlasi
kotelezetts¢gének eleget tett, az eljard kézjegyzo kibocsatja a fizetési
meghagyast.

» Ha az Ugyfél az eljaro kozjegyz6 &ltal, részére kézbesitett fizetési
meghagyas iranti kérelemre 15 napon beliil ellentmondéssal él, a
fizetési meghagyasos eljards — az ellentmondassal érintett részben —
perre alakul at. A kézjegyzO az ellentmondasrol szold értesitést az
ellentmondis beérkezésétdl szamitott nyole napon beliil kézbesiti a
Jogosultnak ¢s egyidejiileg felhivja, hogy az értesités kézbesitésétdl
szamitott tizenot napon beliil a birésagnak benyujtott beadvanyon a
peres cljaras illetékét rdja le és az ligyre vonatkozd részletes
tényallitasait adja el6 és bizonyitékait terjessze eld.

= Ha az Ugyfél a fizetési meghagyast ellentmondéssal hataridén beliil
nem tamadja meg, a kdzjegyz6 a meghagyéas kiadmanyat jogerdsitési
zaradekkal latja el és kézbesiti a megbizott igyvédnek. Amennyiben
az Ugyfél a kibocsatott, jogerdsité  zaradékkal ellatott fizetési
meghagyésban foglaltaknak hataridében nem tesz eleget, tgy a
hatérid§ leteltét koveté 30 napon beliil a megbizott ligyvéd

végrehajtasi eljardst kezdeményez az Ugyféllel szemben.
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» Az Ugyfél a felszolitd levél kézhezvételét kdvetden a fizetési meghagyas
iranti  kérelem benyujtasdig a Térsasdg vezérigazgatojahoz irasbeli
részletfizetési  kérelmet nyudjthat be. (A részletfizetéssel kapcsolatos

rendelkezéseket a Szabalyzat jelen fejezetének 4. pontja tartalmazza.)

1.6. Ingatlant részletfizetéssel vasarlék

~ A Pénziigyi és Szamviteli Fdosztdly azon Ugyfelekrdl, akik a vételar-
részlettizetési kotelezettségiikkel 90 napos késedelembe estek, és akiknek a
vételarhatraléka az 5.000.- Ft-ot eléri, listat készit és a vételartartozis
érvenyesitése ¢rdekében sziikséges jogi 1épések megtétele céljabdél a
targyhonapot kovetd hénap 15. napjaig atadja a Jogi és Igazgatasi Féosztaly
részére.

» A Jogi ¢s lgazgatasi Fdosztaly amennyiben sziikséges eljar az illetékes
ingatlaniigyi hatésagnal, ill. az Onkormanyzatnil a sziikséges iratok
beszerzése érdekében, majd 4tadja az iratokat a megbizott ligyvédnek a
hétralék behajtdsa irdnt sziikséges jogi 1épések megtétele céljabol.

» A megbizott ligyvéd az iratok atvételét kovetd 15 napon beliil hataridd
szabasaval €s arra torténd figyelmeztetéssel, hogy amennyiben a tartozasat a
megadott hataridén beliil nem rendezi, Gigy fizetési meghagyas iranti kérelmet
nyujt be, felszolito levelet allit ki és kiild meg az érintett Ugyfelek részére.

~ Amennyiben az Ugyfél a tartozasat a telszolito levél kézhezvételét kdvetden a
megadott hatdrnapig nem rendezi, a megbizott ligyvéd a teljesitési hataridd
lejartat kévetd 20 napon beliil fizetési meghagyas irdnti kérelmet nyijt be az
Ugytéllel szemben.

* Ha a fizetési meghagyas kibocsatasa iranti kérelem hivatalbdl torténé
visszautasitasanak vagy az ligy attételének nincs helye és nem kell a
jogosultat  hianypétlasra felhivni, vagy a fél a hidnypotlasi
kotelezettségének eleget tett, az eljard kozjegyz6 kibocsatja a fizetési
meghagyast.

* Ha az Ugyfél az eljard kozjegyzé altal, részére kézbesitett fizetési
meghagyas iranti kérelemre 15 napon bellll ellentmondéassal él, a
fizetési meghagyasos eljaras — az ellentmondassal érintett részben —
perré alakul at. A kozjegyz6 az ellentmondasrol szolo értesitést az
ellentmondas beérkezésétdl szamitott nyole napon beliil kézbesiti a
Jogosultnak és egyidejiileg felhivja, hogy az értesités kézbesitésétol

szamitott tizendt napon beliil a birésagnak benyujtott beadvanyon a
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peres eljards illetékét roja le és az {ligyre vonatkozd részletes
tényallitasait adja el €s bizonyitékait terjessze eld.

* Ha az Ugyfél a fizetési meghagyést ellentmondéssal hataridén beliil
nem tamadja meg, a kdzjegyzé a meghagyas kiadmanyéat jogerdsitési
zaradékkal latja el és kézbesiti a megbizott ligyvédnek. Amennyiben
az Ugyfél a kibocsatott, jogerSsitd zaradékkal ellatott fizetési
meghagyasban foglaltaknak hataridében nem tesz eleget, ugy a
hatérid6 leteltét koveté 30 napon beliil a megbizott {igyvéd
végrehajtési eljarast kezdeményez az Ugyféllel szemben.

> Az Ugyféllel szemben a részletfizetési kedvezmény megvonasa és a vételar-
hatralék egy dsszegben torténd megfizetésére vald kotelezés, az egy dsszegli
befizetés esetén jard vételarkedvezmény megvondsa, ill. a jelzalogjog
érvényesitése tekintetében a megbizott ligyvéd az adasvételi szerzddésben és a

vonatkozo jogszabalyokban foglaltak szerint jar el.

1.7. Felszamolas, végelszdmolds, csédeljards ald keriilt iigyfelek esetén a Szabélyzat 5.

pontjaban foglaltak az irdnyadok.

2. Ajelen fejezet 1.1. — 1.7. pontjdban meghatarozott eljarasokban, azokban az esetekben, mikor
a Jogi és Igazgatési Féosztaly részérdl a kikiildott felszolitasok, felmondasok az V. fejezet 8.
pontjaban meghatérozott jelzéssel érkeznek vissza a Térsasdghoz, a Jogi és Igazgatasi

Féosztily az V. fejezet 8.1. — 8.3. pontban foglaltak szerint jar el.

3. Bérleti jogviszony helyreillitasa, ujra bérbeadas
Amennyiben a helyiség-, ill. lakasbérld Ugyfél a tartozisit a jogviszony megsziinését
kévetSen rendezi. az Onkorményzat Képviseld-testilletének az Onkormanyzat tulajdonaban
allo lakdsok és nem lakds céljara szolgald helyiségek bérbeadasanak feltételeirdl szold
15/2006 (I1I. 21.) sz. rendeletének 44. § (1) — (5) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni.

4. Részletfizetési megallapodds

4.1. A részletfizetés irdnti kérelmet az Ugyfélnek frasban kell benytjtani a Téarsasaghoz.
Az ligyfélnek a kérelemben roviden részleteznie kell a nem fizetés okat és a vallalt

fizetési feltételeket.

4.2. Az Onkorményzatot megilleté kovetelés esetén a részletfizetés engedélyezésének

eléfeltétele:
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a) maganszemély Ugyfél esetén a kovetelés téketartozdsa 20 %-anak és
reszletfizetés megkotésének napjaig szamitott teljes késedelmi kamatnak;
b) minden egyéb esetben a kdvetelés tdketartozasa 30 %-anak és részletfizetés

megkdtésének napjaig szamitott teljes késedelmi kamatnak befizetése.

4.3. Részletfizetési megallapodas nem kdthetd azon Ugyféllel,

a) aki a Tarsasaggal részletfizetési megallapodast kotdtt, és amelynek a
teljesitése meég folyamatban van.

b) aki a Tarsasaggal kotott részletfizetési megallapodést nem teljesitette és az egy
Osszegben esedékess¢ valt. Kivéve, ha a részletfizetési megallapodésban
rogzitett tartozasat rendezte.

¢) ill. azon tartozdsra, amelyre vonatkozéan az Ugyfél mér részletfizetési
kérelemmel €lt, de a megkdtésre nyitva allo hataridén beliil a részletfizetési

megéllapodast nem kototte meg.

4.4. A Térsasdg az Onkorméanyzatot megilletd kovetelés megfizetésére az Ugyféllel,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

maximum hat havi részletfizetési lehet§séget biztositd megallapodast kéthet. Ezt
meghaladé futamideju részletfizetési megéllapodas megkdtésére a Térsasag kizarolag
az Onkorményzat engedélye és utasitasa alapjan jogosult a Vagyonrendelet 49. (4) —

(5) bekezdésében foglaltak szerint.

Az Onkorményzat tényleges vagy varoméanyi vagyonat érintdé perbeli vagy peren
kiviili egyezség megkdtésére, ill. az Onkormanyzatot megilleté kdvetelés mérséklésére

vagy elengedésére a Vagyonrendeletben foglaitak az irdnyaddk.

Az Onkormanyzatot megillets kivetelés tekintetében a részletfizetés engedélyezésérd]
a Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly vezetdje dont a Jogi és Igazgatasi Féosztaly

eldzetes véleményezése alapjan.

A Tarsasdgot megilleté kéovetelés tekintetében a részletfizetés engedélyezésérol és
annak szabélyairél vagy a kovetelés mérséklésérl/elengedésérdl a Pénziigyi és
Szamvitell Féosztaly, valamint a Jogi és Igazgatasi FSosztaly javaslata alapjan a

Téarsasag vezérigazgatdja dont.

A részletfizetési megéllapodast a Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly késziti el. A
részletfizetési megéallapodds megkotését a Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly az

adatbazisaban rogziti ¢s a megkotott részletfizetési megallapodasokrél havonta
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4.9.

tajékoztatja a Jogi és Igazgatasi FSosztalyt.

A részletfizetési megallapodasban foglaltak betartasat a Pénziigyi és Szamviteli
Féosztaly ellendrzi. Ha az Ugyfél barmely részlettel, vagy a targyhavi esedékes
szamlaval késedelembe esik, a részletfizetési megallapodasban rdgzitett tartozasbél a
fennmarado hétralékot egy Gsszegben kételes megfizetni. A Pénziigyi és Szamviteli
Foosztaly részletfizetési megallapodast kotott, 15 napos késedelembe esett
Ugyfelekrdl szolo listat a Jogi és Igazgatasi Foosztaly részére atadja a tartozas
behajtasa irdnti jogi lépések megtétele érdekében. A Jogi és Igazgatasi Féosztaly ezen
Ugyfelek esetében ellendrzi, hogy a részletfizetési megallapodas megkdtése miatt
peres eljards/végrehajtdsi eljaras kertilt-e lesziineteltetésre/felfiiggesztésre, és
amennyiben az adott eljards még nem sziint meg, Ggy a megbizott tigyvéd intézkedik

az eljaras folytatasa tirgyaban.

5. Csdd-, felszamoldsi-, végelszamoldsi eljaras

5.1.

Az V. fejezet 2.1. — 2.3. pontjdban meghatarozott adatok rogzitését végzo tarsosztaly
a cégfigyelésre felvett gazdasigi tarsasig Ugyfél adataiban torténd valtozaskor a
Tarsasag céginformicios szolgaltatasatol jelzést kap. Amennyiben a gazdasigi
tarsasag Ugytéllel szemben cs6d-, felszamolasi eljarés, kényszer-végelszamolas
indul, vagy az végelszamolasat hatarozza el, az Ugyfelet cégfigyelésre felvett
tarsosztdly munkatarsa az err6l sz616 jelzés kézhezvételekor a nyilvantartas adataiban
a valtozasokat dtvezeti (kiilontsen a szamlazas cimét, levelezési cimet), ill. a
felszamolo, vagyonteliigyeld, ill. végelszamolo adatait rogziti, tovabba megvizsgalja,
hogy az Ugyfélnek van-e lejart tartozasa a Tarsasaggal szemben. Amennyiben az
Ugyfélnek lejart tartozasa van a Térsasaggal szemben, gy a tarsosztaly munkatérsa a
ccginformacios szolgéltatés jelentését, ill. a tartozast aldtdmasztd iratokat (hiteles
szamlamasolat, szerzdés stb.) a Jogi €s Igazgatasi Féosztaly részére haladéktalanul

atadja.

. A Jogi és Igazgatasi Féosztaly az Ugyféllel szemben lefolytatasra keriild eséd-,

felszamolési-, végelszdmolasi eljarasban a tartozas tekintetében a hitelezéi igényt
Cs6dtv.-ben, ill. Ctv.-ben meghatarozott mddon bejelenti. Csédeljarasban kovetelést a
csddeljaras elrendelésérdl szolo végzés kozzétételétél szamitott 30 napon beliil,
felszamolési eljardsban és végelszamolas esetén kovetelést az elrendelésétsl szolo

végzes kozzétételétol szamitott 40 napon belil kell bejelenteni. Felszamolasi

23



5:3:

5.4.

29

cljarasban az olyan kéveteléseket, amelyet az elrendelés kozzétételétdl szamitott 40
napon tul, de 180 napon beliil jelentettek be, a felszdmold nyilvantartasba veszi és —
egyezségkotést kivéve — akkor elégiti ki, ha a Csédtv. 57. § (1) bekezdésében
felsorolt tartozdsok kiegyenlitése utdn van ra fedezet. Végelszamolasi eljarasban a
bejelentés elmulasztasa vagy késedelmes teljesitése nem jar jogvesztéssel, de a

vagyonfelosztasi hatérozat elfogadasat kdvetSen hitelezdi igényt mar csak a megsziint

cég tartozasaiért torténd helytalldsra vonatkozo szabalyok szerint lehet érvényesiteni.

A felszamolas kdzzétételét kovetSen keletkezett tartozdsok kezelésének modja:

A felszdmolas kozzétételét kovetben keletkezett 15 napot meghaladd dijhatralék
esetén ligyvedi felszolitdsnak, ill. ennek eredménytelensége esetén jogcimes
bérlé/hasznalé Ugyfelek esetén a bérleti Jogviszony felmondasanak (helyiségbérleti
szerz3des esetén felmondas 90 napon tuli tartozas esetén) van helye a szabalyzat VI.
fejezet 1.1. — 1.5. pontjaiban meghatérozott médon. A felszdlitast, ill. a felmonddst a
felszamold/végelszdmolo nevére és székhelyére/cimére kell kiildeni. Amennyiben a
megadott hatéridében a tartozds nem keriil kifizetésre, ill. bérlé, hasznalo, jogeim
nélkiili hasznalé Ugyfelek esetén a bérelt/hasznalt ingatlant sem tiriti ki a felszamolo,
gy a tartozas vonatkozasaban a Csédtv. 37. § (2) pontja alapjan hitelezéi igényt kell
bejelenteni a felszdmoldnak, ill. az ingatlan kiiiritésére keresetet kell benyujtani az

Ugytéllel szemben.

Csédeljaras kozzétételét kovetden keletkezett tartozasokrol sz616 listat a Pénziigyi és
Szamviteli Fdosztaly munkatdrsa a kovetelés esedékességi hatéaridejének lejartat
kdvetd 3 napon beliil adja &t annak érdekében, hogy a Jogi és Igazgatési Féosztaly a
tartozas tekintetében a hitelez6i igénybejelentést a Csédtv. altal biztositott 8 napos

hataridén beliil meg tudja tenni.

A Jogi €s Igazgatasi Féosztaly igyekszik a
felszamolo6val/végelszamoloval/vagyonteliigyelével folyamatosan kapcsolatot tartani,
az eljaras varhaté eredményérdl, ill. esetleges vagyonarverésekrol és eredményérol
tajékoztatast kémi. A felszdmolo/végelszamolo/vagyonfeliigyels jogszabalysérts
intézkedése vagy mulasztisa esetén kifogast kell eléterjeszteni vagyonfeliigyeld
cljarasa esetén a tudomdasszerzéstél szamitott 5 napon beliil, felszamold eljarasa
esetén a tudomasszerzéstl szamitott 8 napon belill, végelszamold eljardsa esetén a
tudomésszerzéstél szamitott 8 napon, de legfeljebb a mulasztastdl, intézkedéstdl
szamitott 60 napon belil az eljarast elrendeld, ill. lefolytatd birésagnal,

végelszamolasnal az illetékes cégbirosagnal.
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5.6. Azon gazdasigi tarsasdg Ugyfelek esetében, akik tartozasa az otszazezer forintot
meghaladja, és akik esetében a Csddtv. 27. § (2) bekezdésben foglalt barmely feltétel
fenndll, a Tarsasag felszdmolasi eljarast is kezdeményezhet. A felszamolasi eljards
kezdeményezésér6l a Jogi és Igazgatdsi Flosztaly javaslata alapjan a Tarsasag
vez€rigazgatdja dont. A felszamolasi eljaras meginditasanak indoka lehet kiiléndsen a
mérlegeredmények alapjén fizetSképes gazdasagi tarsasag fizetési hajlanddsaganak

kikényszeritése.

6. Behajthatatlan kovetelések

6.1. A Jogi és Igazgatasi Féosztaly a hatélyos jogszabalyok alapjan az 4ltala
behajthatatlannak mindsitett kovetelésrél, jogi indoklassal ellatott leirasi javaslatot

készit, €s azt a Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly részére megkiildi.

6.2. A Vagyonrendelet alapjan behajthatatlan az a kdvetelés,

a) amelyre az adds ellen vezetett végrehajtas sordn nincs fedezet, vagy amennyiben
a talalt fedezet a kovetelést csak részben fedezi, a nem fedezett rész tekintetében

b) amelyre a felszamolas, az addssagrendezési eljards befejezésekor a
vagyontelosziasi javaslat szerinti értékben atvett eszkéz nem nytjt fedezetet

¢) a mindenkori koitségvetési torvényben meghatarozott kisdsszegli kdvetelések
tekintetében, amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, vagy amelynél a
fizetési meghagyédsos eljarassal, vagy a végrehajtassal kapcsolatos koltségek
nincsenek ardnyban a kdvetelés varhatoan behajthatd Osszegével (a fizetési
meghagyédsos eljards. a végrehajtis veszteséget eredményez, vagy néveli a
veszteséget), illetve amelynél az adds nem lelhetd fel. mert a megadott cimen
nem talalhato és a felkutatasa .,igazoltan™ nem jéart eredménnyel

d) amelyet birdsag elétt érvényesiteni nem lehet;

e) amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt

6.3. A Szamv. tv. 3. § (4) 10. pontja alapjan behajthatatlan kévetelésnek mindsiil az a
kovetelés,

a) amelyre az ados ellen vezetett végrehajtas sordn nincs fedezet, vagy a talélt
tedezet a kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kozvetleniil
nem vezetett eredményre €s a végrehajtast sziineteltetik, az dvatossag elvébdl
kovetkezen a behajthatatlanség nemleges foglaldsi jegyzékényv alapjan

vélelmezhetd);
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b)

¢)
d)

€)

f)
£)

6.4. Az

amelyet a hitelezéi a csddeljaras, a felszamolasi eljards, az onkormanyzatok
adossagrendezési eljardsa sordn egyezségi megéallapodas keretében clengedett:
amelyre a felszdmolo altal adott (irdsbeli) nyilatkozat szerint nincs fedezet:
amelyre a felszamolds, az adossagrendezési eljaras befejezésekor a
vagyonfelosztasi javaslat szerinti értékben atvett eszkéz nem nytjt fedezetet:
amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagydsos
eljarassal, a végrehajtassal kapesolatos kéltségek nincsenek ardnyban a kévetelés
varhatoan behajthatd Gsszegével (a fizetési meghagyasos eljaréds, a végrehajtas
veszteseget eredményez vagy noveli a veszteséget), amelynél az ados nem lelhetd
fel, mert a megadott cimen nem taldlhaté és a felkutatésa ,igazoltan” nem jar
eredménnyel;

amelyet birosag el6tt érvényesiteni nem lehet;

amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

allamhaztartds szervezetei beszdmolasi és konyvvezetési kotelezetiségének

sajatossagairdl szol6 249/2000. (X11.24.) Korm. rendelet 5. §-aban rogzitettek szerint:

Kis

osseg: az adott koltségvetési évre vonatkozéan a mindenkori kéltségvetési

térvényben meghatérozott kdvetelés értékhatara;

Behajthatatlan kévetelés: az a kévetelés,

a)

b)

d)
€)

amelyre az ados ellen vezetett végrehajtas sordn nines fedezet, vagy amennyiben
a talalt fedezet a kivetelést csak részben fedezi, a nem fedezett rész tekintetében,
amelyre a felszdmolds, az adossdgrendezési eljards befejezésekor a
vagyonfelosztasi javaslat szerinti értékben atvett eszkdz nem nyijt fedezetet,

a koltségvetési torvényben meghatrozott kisdsszegli kovetelések tekintetében,
amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, vagy amelynél a fizetési
meghagydsos eljardssal, vagy a végrehajtéssal kapesolatos koltségek nincsenek
aranyban a kdvetelés véarhatoan behajthatd Ssszegével (a fizetési meghagyasos
eljards, a végrehajtas veszteséget eredményez vagy noveli a veszteséget), illetve
amelynél az addés nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem talalhaté és a
felkutatasa ..igazoltan™ nem jart eredménnyel,

amelyet birdsag elott érvényesiteni nem lehet,

amely a hatalyos jogszabélyok alapjan eléviilt.

6.5. A leiratasi javaslatot a Jogi és Igazgatasi FSosztdly az alabbiak figyelembevételével

kell elkészitenie. A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell. A devizéban

fennallo kovetelések behajthatatlanna mindsitése sorén a devizajogszabalyok eléirasait

figyelembe kell venni.
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6.6. Az Onkorményzat és a Tarsasag kozotti kozszolgaltatdsi és megbizasi szerzddés
alapjan az Onkormanyzat tulajdonaban vagy kezelésében allé ingatlanok esetében a
Téarsaség az Onkorményzat javara, az Onkorményzat nevében kéti meg a
bérleti/hasznalati szerzédéseket. Az Onkormanyzat tulajdondban vagy kezelésében
allo ingatlanok bérbeadasbél, hasznalatba adasabél illetve ehhez kapcsoloddan egyéb
Jogeimen befolyt bevétel és az abbol eredd valamennyi kovetelés az Onkorményzat
bevétele, illetve kdvetelése. Ennél fogva a behajthatatlan kdvetelések lefratisanal a
fentiek szerint kell eljarni. Ezen kovetelések jogosultja az Onkorményzat, A
koveteléseket a mindenkor hatalyos &llamhéaztartasi torvény alapjan minésitve az
Onkormanyzat Képviseld-testiiletének vonatkozo rendelete alapjan elékészitve évente
fel kell terjeszteni leirasra, a harmadik negyedévi allapotnak megfeleléen ugy, hogy a
dontésre  jogosult énkormanyzati testillet, illetve tisztségviselsk az éves

onkormanyzati beszamold készitésének idépontja elétt dontést tudjanak hozni.,

VII. Nyilvantartis

Az Ugyfelekre vonatkozé adatok rogzitése ¢és az abban tdrtént véaltozasok atvezetése
szerzodés vagy jogszabaly alapjan a jelen Szabalyzat V. fejezet 2. pontjaban foglaltak
szerint torténik. A hétralékba esett tigyfelekkel szemben folytatott jogi eljarasok fontosabb
lépéseit annak idGpontjaval egyiitt a Jogi és Igazgatési Féosztaly informatikai
nyilvantartasok és adatbézisban rogziti. A fontosabb jogi lépéseket (peres, nem peres
eljaras meginditasa, jogerds itélet, jogerSs birdsagi meghagyés, kibocsétott Jjogerdsitd
zaradekkal ellatott fizetési meghagyds, eljards sziinetelése, stb.) a Jogi €s Igazgatasi
Féosztaly értesitése alapjan a jelen Szabalyzat V. fejezet 2. pontjaban meghatarozott
tarsosztalyok az altaluk kezelt informatikai programban, ill. adatbazisban felvezetik. A
nyilvantartisokat és adatbdzisokat a tarsosztalyok naprakészen kotelesek vezetni, A

nyilvantartdsokkal ¢s adatbazisokkal szemben kovetelmény az atlathatosag ¢
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kovethetdség, ill. a csoportos informécidszolgaltatasi képesség.
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