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I. Jogszabilyi hattér, értelmezd rendelkezések

1. Alkalmazott f6bb jogszabilyok, szabilyzatok

a)
b)
©)

d)

az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsigrol szolé 2011. évi
CXII. tétvény (Infotv.)

2009. évi CXXII. torvény a koztulajdonban allé gazdasagi tirsasagok takarékosabb
miik6désérdl (Takarékostv.)

521/2020. (X1.25) Korm. rendelet a vészhelyzet idején az egyes adatigénylési
rendelkezésektd] valé eltérésrSl (annak hatilyossagi ideje alatt)

305/2005. (XI1.25.) Korm. rendelet a kozérdekd adatok elektronikus kozzétételére,
az egységes kozadatkeres6 rendszerre, valamint a kézponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciéra vonatkozé részletes szabdlyokrol

301/2016. (IX.30.) Korm. rendelet a kozérdekl adat irinti igény teljesitéséért
megillapithat6 koltségtérités mértékérol

18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet a kozzétételi listikon szerepl adatok kozzétételéhez
szukséges kozzétételi mintakrol

59/2015 (I11.26.) Budapest Féviros VI. kerilet Terézviros Onkormanyzatinak
Képvisel6-testiileti hatidrozata (Hatirozat)

2. Ertelmez8 rendelkezések

2)
b)
9

d)

h)

Terézvirosi Onkormanyzat: Budapest Féviros VI kerillet ‘Terézviros
Onkormanyzata

Tirsasag: Terézvarosi Vagyonkezel6 Nonprofit Zrt.

Szabilyzat: Terézvarosi Vagyonkezel6 Nonprofit Zrt. A kozérdekli adatok
megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjét rogzité és a kotelezéen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjére vonatkozé szabalyzata
Honlap: a Terézvirosi Vagyonkezel6 Nonprofit Zrt. dltal fenntartott és kezelt
weboldal (www.tvvrt.hu)

Adatillomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurépai Unié kotelezo
jogi aktusaban meghatirozott keretek kozott — 6nalléan vagy masokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja. Jelen szabalyzatban a Terézvarosi
Vagyonkezel6 Nonprofit Zrt. (a tovabbiakban: , Téarsasag” vagy ,,Terézvarosi
Vagyonkezel6 Nonprofit Zrt.”)

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adaton végzett birmely mivelet
vagy a miiveletek Osszessége, igy kilonosen gyijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolisa, megviltoztatisa, felhasznilisa, lekérdezése, tovibbitisa,
nyilvanossagra hozatala, Gsszehangoldsa vagy Gsszekapcsoldsa, ziroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznaliasinak megakadalyozisa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositisira alkalmas
fizikai jellemz8k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése
Adatfelel6s: az a kozfeladatot ellité szerv, amely az elektronikus dton kdételezGen



k)

)

kézzéteendd kozérdekd adatot elbillitotta, illetve amelynek a miitkodése sorin ez az
adat keletkezett — jelen Szabilyzatban a Tirsasig

Adatokért felelés — a kozérdekd adatok nyilvinossigra hozatalara és a kozérdeki
adatigénylések teljesitésére kijelolt felel6s személy — eltér6 kijel6lés hidnyaban — jelen
Szabalyzatban az Igazgatisi csoport csoportvezetdje.

Adattérlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitisuk
tobbé nem lehetséges

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozé teljes fizikai
megsemmisitése

Adatzirolds: az adat azonosité jelzéssel ellitdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatirozott idére t6rténd korlitozasa céljabdl

Adattovibbitds: az adat meghatirozott harmadik személy szdmira torténd
hozziférhetvé tétele

Adatkezelés korlatozdsa: a tarolt adat ziroldsa az adat tovabbi kezelésének korlitozasa
céljabdl torténé megjeldlése utjan

Adatfeldolgozas: az adatkezel6 meghbizdsabdl vagy rendelkezése alapjin eljird
adatfeldolgoz6 4ltal végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége

Adatko6z16: az a kézfeladatot ellité szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi
kézz€ az adatot - az adatfelelSs altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi —
jelen Szabalyzatban az Informatikai Osztaly osztilyvezetGjét kell érteni

Biiniild6zési céhi adatkezelés: a jogszabilyban meghatirozott feladat- és hatiskorében
a kézrendet vagy a kozbiztonsigot fenyegetd veszélyek megelézésére vagy
elhdritisira, a binmegel6zésre, a biinfelderitésre, a biintetSeljras lefolytatisira vagy
ezen eljardsban val6 kézremikodésre, a szabalysértések megelSzésére és felderitésére,
valamint a szabilysértési eljards lefolytatisira vagy ezen eljirisban wval6
kozremikédésre, tovabbid a bintetGeljarisban vagy szabalysértési eljirdsban
megallapitott jogk6vetkezmények végrehajtdsira irinyuld tevékenységet folytatd
szerv vagy személy (a tovibbiakban egyiitt: biiniildézési adatkezelést folytaté szerv)
ezen tevékenység keretei kozott és céljdbdl - ideértve az ezen tevékenységhez
kapcsol6dé személyes adatok levéltiri, tudomanyos, statisztikai vagy totténelmi célbél
torténd kezelését is - (a tovabbiakban egyiitt: biniild6zési cél) végzett adatkezelése
Helyesbités: a pontatlan vagy téves kézérdekl adatok helyettesitése (javitisa)
Hozzijarulas: az érintett akaratinak 6nkéntes, hatirozott és megfelels tijékoztatison
alapulé egyértelmi kinyilvanitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratit
félreérthetetlentil kifejez6 mds magatartis atjan jelzi, hogy beleegyezését adja a r4
vonatkozé személyes adatok kezeléséhez

Kérelmez6: az adatigénylést benyijt6 személy vagy szervezet

Kozérdekli adat: az allami vagy helyi oOnkormainyzati feladatot, valamint
jogszabdlyban meghatirozott egyéb kozfeladatot ellité szetv vagy személy
kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatinak ellatisival
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ali nem esd, barmilyen médon
vagy formaban régzitett informécié vagy ismeret, fiiggetlenil kezelésének médjatdl,
6ndllé vagy gyljteményes jellegétSl, igy kilonosen a hatiskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed
értékelésere, a birtokolt adatfajtakra és a mlkodést szabilyozé jogszabalyokra,
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valamint a gazdalkodisra, a megko6tott szerz6désekre vonatkozo adat

v)  Kozérdekbdl nyilvinos adat: a k6zérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvinossiagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetGvé
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli

w)  Kozvetett adattovabbitis: személyes adatnak valamely harmadik orszigban vagy
nemzetkOzi szervezet keretében adatkezelést folytaté adatkezels vagy adatfeldolgozé
részére tovdbbitisa utjan valamely mds harmadik orszdgban vagy nemzetkozi
szervezet keretében adatkezelést folytaté adatkezel6 vagy adatfeldolgozd részére
torténd tovabbitdsa

x)  Nyilvinossigra hozatal: az adat barki szimara torténd hozziférhet6vé tétele

II. A Szabilyzat célja és hatilya

1. A Szabilyzat célja

A Szabilyzat célja, hogy a Terézvirosi Vagyonkezel6 Nonprofit Zrt. meghatirozza és elGsegitse a
kozérdeki adatok megismerésére vonatkozé jog érvényesiilését, a kozérdeki adatok igénylésének
és teljesitésének a felelGsségi rendjét, az eljirasban résztvevd személyeket, meghatarozza az igényls
jogait és kotelezettségeit.

A Tarsasag rendszeresen, elsédlegesen elektronikusan, misodlagosan mas médon kozzéteszi,
tovabba az erre irinyulé kifejezett kérelem esetén hozziférhet6vé teszi a tevékenységével
kapcsolatos legfontosabb adatokat.

Meghatirozza a kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltavolitassal kapcsolatos feladatok
ellatasanak részletes rendjét; ezen feladatok ellitdsara kijel6lt munkakoréket, a munkakorok kozott
egyittmikodés rendjét.

A Szabalyzat a www.tvvrt.hu weboldalon kézzétételre keriil.

2. A Szabalyzat hatilya

A Szabalyzat targyi hatilya kiterjed a kozérdekd adatok elektronikus kozzétételére, valamint a
kozérdekl adatigénylések teljesitésére, személyi hatalya a Terézvirosi Vagyonkezel6 Nonprofit

Zrt.-re, valamint a Tarsasiggal munka- illetve munkavégzésre irinyulé jogviszonyban all6
személyekre, tovibba a kozérdekl adatot igénylé harmadik személyekre terjed ki.

III. Akoézérdeki adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének rendje

1. Akozérdekii adat megismerésének szabalyai, korlatai

A Tirsasagnak, mint jogszabalyban meghatirozott, kozfeladatot ellaté szervnek lehet6vé kell
tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekld adatot és kozérdekbdl nyilvinos adatot barki



megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgilati titok, mindsitett adat, vagy a kézérdekd adatok
nyilvinossagihoz val6 jogot térvény kotlitozza.

A kozérdekd adatok megismerésével és nyilvinossigival Osszefuggésben az tzleti titok
megismerésére a Polgiri Torvénykonyvben foglaltak az irinyaddak, azzal, hogy az Infotv.
vonatkozé rendelkezése értelmében kozérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsil {izleti titoknak
a kozponti és a helyi onkorminyzati koltségvetés, illetve az eurdpai unids timogatis
felhasznalasaval, koltségvetést érinté juttatdssal, kedvezménnyel, az dllami és 6nkormanyzad
vagyon kezelésével, birtoklisival, hasznilatival, hasznositasival, az azzal valé rendelkezéssel,
annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat,
valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvinossigra hozatalit kilén térvény
kézérdekbdl elrendeli. A nyilvanossigra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz
- igy kiilondsen a védett ismerethez - valé hozzaférést, amelyek megismerése az uzleti tevékenység
végzése szempontjabdl arinytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem akadilyozza meg a
kézérdekbol nyilvinos adat megismerésének lehetoségét.

A koézérdekd adatok egyebekben az Infotv. 27. §' rendelkezései szetint nem ismerhetSek meg,
illetve nyilvanossiaguk korlitozhato.

Koézérdekbdl nyilvinos adat a kozfeladatot ellitd szerv feladat- és hataskérében eljard személy
neve, feladatkére, munkakodre, vezet6i megbizatisa, a kozfeladat ellitisival Osszefiiggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetSségét térvény el6irja.

A koztulajdonban 4ll6 gazdasigi tirsasig a koézzététel idSpontjdban fennillé adatok alapjin
kozzéteszi a vezetd tisztségviselSk, a feligyelSbizottsagi tagok, az Mt. 208. §- a szerint vezetd allasi
munkavallalék, valamint az 6nilléan cégjegyzésre vagy a bankszamla feletti rendelkezésre jogosult
munkavallal6k
a) nevét,
b) tisztségét vagy munkakorét;
c) munkaviszonyban all6 személy esetén
ca) a munkavillal6 részére a munkaviszonya alapjan kozvetlenill vagy koézvetve
nydjtott pénzbeli juttatdsokat, ezen beliil killon feltintetve alapbérét, egyéb id6bérét,
teljesitménybérét, valamint az id6bért megalapoz6 idotartamot, illetve a
teljesitménybért megalapozé teljesitménykovetelményeket,
cb) az Mt., kollektiv szerzédés, illetve a munkaszerzodés alapjan jaré mértéket
megjelélve a munkavillaléra irinyadé végkielégités, illetve felmondisi id6
id6tartamat,
cc) az Mt 228. § alapjin kikotott idStartamot és a kotelezettség villaldsanak
ellenértékét
d) feliigyel6bizottsagi tagok esetén

! Infotv. 27. § (1) bekezdés A kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvinos adat nem ismerhetS meg, ha az a mindsitett adat védelmérdl sz6l6 térvény
szerinti mindsitett adat.

2 Mt. 208. § (1) bekezdés Vezetd allisti munkavillalé a munkaltaté vezetSje, valamint 2 kizvetlen irinyitdsa alatt 4ll6 és - részben vagy egészben -
helyettesitésére jogositott mas munkavallalé.

3 Mt. 228. § A felek megillapodisa alapjin a munkavillalé - legfeljebb a munkaviszony megsziinését kévets két évig - nem tamisithat olyan
magatartist, amellyel munkiltat6ja jogos gazdasigi érdekét sértené vagy veszélyeztetné.
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da) a megbizisi dijat,
db) a megbizasi dijon feliili egyéb jarandésagokat,
dc) a jogviszony megszinése esetén jard pénzbeli juttatdsokat.

A kozérdekdl adatigénylés teljesitéséért és a teljesitésben torténd koézremikodésért felelGs
személyek szervezeti egység szerinti listdjit az 1. szamui melléklet tartalmazza.

Az Infotv. altal meghatirozott altalinos kozzétételi listat, az adatk6zl6 megnevezésével a 2. szama
melléklet tartalmazza.

1.1. A k6zérdek(i adat megismerése irinti kérelem

A kozérdekd adat és a kézérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiittesen: kézérdekti adat)
megismerésére barki széban, irasban vagy elektronikus tton, téritésmentesen igényt nyGjthat be.

A kozérdekl és kozérdekbdl nyilvinos adatok szolgaltatasara irinyuld kérelmet az eljirds teljes
idétartama alatt az adatkéré barmikor visszavonhatja.

A kérelmek elGtetjesztése torténhet:

a) postai uton az Adatkezel6h6z/Tirsasigunkhoz (1064 Budapest, R6zsa utca 81-83.) cimezve;

b) elektronikus uton az igazgatas@tvvrt.hu e-mail cimen;

c) személyesen (1064 Budapest, Rézsa utca 81-83.) benydjtva hétf6t6l csutortokig terjedd
munkanapokon 08:00 és 14:00 6ra kozott;

A benytjtott igényeket a Vezérigazgatdi titkarsag titkirsigvezetdije atveszi/fogadja majd tovabbitja
a Vezérigazgaté felé, aki szignalds utjan az iktatast kovetSen (elektronikus kérelem esetén
nyomtatott kérelmet) 4tadja az Adatokért felel6s részére. Az Adatokért felel6s sajat hataskoérben a
kérelem tartalma alapjin kijeloli az adatszolgaltatis teljesitésében kézremik6do vezetot.

Az igényl6 kérheti:

a) a kozérdeki adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvilaszolasat;

b) a kozérdekd adatokat tartalmazé iratokba torténd betekintést;

c) akozérdekl adatokat tartalmazoé iratokrdl torténé masolat készitését.

A kérelem benyijtasival egyidejileg kezdetét veszi az eljaris.
1.2. A kérelem megvizsgalisa

Kérelmez6 az igénylésében koteles az dltala igényelt kézérdeki adatot (adatokat) egyértelmien és
konkrétan megjel6lni.

A kozérdeka adatok szolgaltatisara kijelolt vezetd (a 1. szami melléklet szerint) a kérelmet — annak
tartalma alapjan — haladéktalanul kételes megvizsgilni az alabbi szempontok szerint:

a) az igényelt adatok pontosan beazonosithatdak;

b) az igényelt adatokat az Adatkezel6 (a Tarsasig) kezeli;



c) azigényelt adatok k6zérdekd adatnak vagy kozérdekbdl nyilvinos adatnak mindsiilnek;

d) azigényelt adatok a Tarsasag honlapjin megtalilhatéak;

e) akért médon vannak tarolva, vagy az adatok feldolgozasa sziikséges;

f) Kérelmez6 neve (megnevezése) és elérhetSsége megillapithatd;

g a tajékoztatist milyen formdban, médon kéti a Kérelmez§;

h) az adatszolgiltatas teljesitése Adatkezeldnek kiilon kéltségek general, ha igen akkor ennek
megtéritését Kérelmez6 vallalja.

Ha és amennyiben az elGterjesztett igény nem tartalmazza az eljarishoz sziikséges adatokat, vagy a
Kérelmez6 a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjelolni, tijékoztatd felhivist kell
intézni a Kérelmez6vel, hogy formai és/vagy tartalmi szempontbdl megfelels kérelem keriiljon
benyujtasra.

1.3. Az igénybejelentés és teljesitésének szabilyai

1.3.1.  Kérelmez6 igényét irisban elsédlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelents lap
kitSltésével vagy az dltala irt tetszGleges formaban nyijthatja be a meghatirozott médon. Ha
az adatigénylés elektronikus iton, de nem az igazgatas@tvvrt.hu e-mail cimre érkezik, az adott
igényt haladéktalanul, legkésébb 1 (egy) munkanapon belil tovabbitani kell az
igazgatas@tvvrt.hu e-mail cimre.

1.3.2. Az elektronikus uton érkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni kell. Az
iktatisat kovetéen az Adatokért felelSsnek kell tovabbitani.

1.3.3. Az Adatokért felelés a kérelmet haladéktanul megvizsgilja a 1.2. pontban rogzitettek
szerint. Ha a kért adatokat nem az Adatkezels kezeli, akkor a lehet6 legrovidebb tton és idén
belill, de maximum 5 (6t) napon beliil tovabbitja az illetékes szervnek, amirél egyidejiileg
tdjékoztatja KérelmezGt is.

1.3.4. Az Adatkezel6 elutasitja a kérelmet, ha kért adatok nem koézérdeki adatok. Az igény
teljesitésének megtagadisirdl, annak indokaival egyiitt 8 (nyolc) napon belil irisban,
amennyiben elektronikus cim megadasra keriilt, gy elektronikus levélben értesiteni kell
Kérelmez6t.

1.3.5. A kozérdeki adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert 2 nem
magyar anyanyelvil az igényét anyanyelvén, vagy az iltala értett mas nyelven fogalmazta meg.

1.3.6. Amennyiben olyan adat megismerésére irinyul a kérelem, amelyet az Adatkezel6 honlapjan
mar kdzzétett, a Kérelmezot errdl téjékoztatni kell, a fellelhetSség feltiintetésével.

1.3.7. Az igénybejelenté lap jelen szabilyzat 3. szamu mellékletét képezi. A tetszdleges
formiban benyijtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelenté lapon szerepld
informacidkat.



:::::

www.tvvrt.hu honlaprél is letdlthetd.

1.3.9. A benyijtott igényeket, adatokat az adatszolgiltatisra kotelezett szervezet/személy annak
a Tirsasighoz valé beérkezését kovets legrovidebb idon belil, de maximum 15 (Hzenot)
napon belill teljesiti és 4tadja a kozérdekl Adatokért felelés részére, aki az adatok
feliilvizsgalatat kovetSen a legrovidebb idén belil, de maximum a kérelem Tirsasighoz valé
beérkezését kovetd 15 (tizenot) napon beliil irasban tijékoztatja a Kérelmezat.

1.3.10. Ha az adatigénylés jelentss terjedelmd, vagy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellité
szerv alaptevékenységének ellitdsihoz szikséges munkaerGforris ardnytalan mértékd
igénybevételével jar az adatszolgiltatisban kozremikods vezeté az Adatokért felelGsnek
haladéktanul jelezni kételes. Ebben az esetben az Adatokért felelds a 15 (tizenot) napos
hatirid6t egy alkalommal 15 (tizenot) nappal meghosszabbithatja, amelyrsl a Kérelmez6t az
eredeti hataridén belil tijékoztatja.

1.3.11. Kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekl adatokat egyértelmien és
konkrétan megjelélni. A nem egyértelmd, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelem
benyujtéjanak pontositis céljabdl vonatkoz6 felhivis kiséretében vissza kell juttatni, melynek
mindsitéséért és elbiralasaért az Adatokért felelGs tartozik feleldséggel.

1.3.12. A kérelem elSterjeszthet a Kérelmezs anyanyelvén, vagy az éltala értett mas nyelven is,
azonban az adatszolgiltatist magyar nyelven kell teljesiteni.

1.3.13. Ha kérelem nem magyar nyelven keriil benyujtisra, akkor intézkedni kell annak leforditisa
irint. A forditishoz elGsorban a Tarsasag munkavallaléinak nyelvismeretére kell timaszkodni,
ennek hidnyiban kiils6 szakembert kell megbizni. A forditis koltségét ugyanakkor Kérelmezo
koteles viselni, amelyrdl az adatkozlésért felelos személy tdjékoztatja a Vezérigazgatot.

1.3.14. A tajékoztatisi kotelezettség a kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossigra hozatalival,
vagy a kordbban mar elektronikus forméaban nyilvinossigra hozott adatot tartalmazo nyilvanos
forras megjelolésével is teljesithetd. A kozérdekid adatok megismerése korlatozhatd unids jogi
aktus alapjan az Eurépai Unié jelentGs pénziigyi-, vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel,
beleértve a monetaris, a koltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

1.3.15. Amennyiben a kézérdekd adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem
ismerhetS adatot, jogszabaly altal védett személyes vagy minGsitett adatot is tartalmaz, a
mdsolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni (kitakarassal, 4thviz4ssal).

1.3.16. Az adatszolgiltatisi kérelmet el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok
nem kézérdekd adatok vagy azok az Infotv. 27.§-a alapjan nem ismerhetSek meg.

1.3.17. Az adatigénylésnek a Tarsasig nem koételes eleget tenni abban a részben, amelyben az
azonos igényl6 altal egy éven belill benyujtott, azonos adatkérre irinyulé adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozé adatokban valtozas nem illt be.



1.3.18. Az adatigénylésnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg nevét,
nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget,
amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatis és értesités

megadhato.

1.3.19. Az adatigénylésnek kozértheté formaban és amennyiben az nem jar arinytalan koltséggel
az igényl6 altal kivant technikai eszk6zzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy annak k6zérthet6 formaban nem lehet eleget
tenni.

1.3.20. Adatkezel6 a kozérdek adatot tartalmazé adatbazisrdl torténd masolat készitéséért —
legfeljebb az azzal kapcsolatos felmeriilt koltség mértékéig terjedben — koltségtéritést dllapit
meg, amely megallapitisinak szabilyait az 4. szamu mellékletben tartalmazza. A koltségtéritést
az adatok mdsolisa utin, a kérelmezd részérd torténd atadas eltt, szamla alapjin kell
megfizetni. A koltségvetési évre megillapitott dijakat évente mircius 31. napjiig szikség
szerint feldl kell vizsgilni, ennck elvégzéséért a Vezérigazgatd felelds.

Az Infotv. 29. § (5) - (6)* bekezdése értelmében a koltségtérités mértékének megillapitisa soran
figyelembe vehet$ koltségelemeket és azok legmagasabb mértékét, valamint a mésolatonként
igényelt dokumentum jelentds terjedelmének megillapitisa sorin alkalmazandé szempontokat
jogszabaly hatirozza meg.

1.3.21. Ha a kérelem csak részben teljesithetd, a Kérelmez6t tijékoztatni kell a nyilvinossagra
hozatalban korlitozott adatok korérdl és megismerhetéségének maodjardl.

1.3.22. Kérelmezot 30 napos hataridé tizésével egyértelmien nyilatkoztatni kell, hogy a koltségek
ismeretében fenntartja, moédositja vagy visszavonja a kérelmét. A tijékoztatis megtételétdl az
igénylé nyilatkozatinak beérkezésélg terjed6 idGtartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre all6 hatirid6be nem szamit bele. Amennyiben Kérelmezé a koltségek
megtéritését nem vallalja, ugy Kérelmezot tijékoztatni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak
olyan formiban és médon kaphat tajékoztatist, ami nem okoz meg nem térild koltségeket
Adatkezelonek. Ha Kérelmez6 villalja a koltségek megtéritését, annak Osszegérsl a Tarsasig
szamlat allit ki, és az adatszolgaltatissal egyidejileg itadja.

1.3.23. Az igény teljesitésének megtagadisardl, annak indokaival egyiitt, 8 (nyolc) napon belil
irasban postai vagy elektronikus levélben értesiteni kell Kérelmezét. A kozérdekl adat
megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadisa esetén a valasznak a birésagi jogorvoslatra
vonatkozé tijékoztatist — beleértve az eljard birésig megnevezését, valamint a per
illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem a Térsasig

*+Infotv. 29. § (5) A koltségtérités mértékének meghatdrozdsa sorin az alibbi koltségelemek vehetdk figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége,

b) az igényelt adatokat tartaimaz6 adathordozé az igényld részére torténd kézbesitésének kéltsége, valamint

©) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellitd szerv alaptevékenységének ellitisihoz szitkséges munkaerdforris arinytalan mértékil
igénybevételével jir, az adatigénylés teljesitésével Gsszefiiggd munkaerd-riforditis koltsége.

(6) Az (5) bekezdésben meghatirozott kdltségelemek megillapithaté mértékét jogszabily hatirozza meg,
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kezeli, akkor ennek tényérol az Adatokért felel6s személy 8 (nyolc) napon beliil tijékoztatja
Kérelmezot.

1.3.24. Az elutasitott kérelmekr6l, illetve azok indokairdl nyilvantartist kell vezetni, amelyben
foglaltakrél a Nemzeti Adatvédelmi és Informiciészabadsig Hatdsigot (a tovabbiakban:
Hatésag) minden év januar 31. napjig tajékoztatni szilkséges. A nyilvintartis vezetéséért és
az adatok megkiildéséért az Adatokért felel6s személy tartozik felelGsséggel.

1.3.25. A kézérdeki adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara a Vezérigazgatd jogosult.
1.4. A jogorvoslat szabdlyai a kozérdeki adatok teljesitésével kapcsolatban

Kérelmezo a kézérdekd adat megismerésére vonatkozd igény elutasitisa vagy a teljesitésre nyitva
allo, illetve meghosszabbitott hatarid6é eredménytelen eltelte esetén, valamint — ha a koltségtérités
nem keriilt megfizetéste — a misolat készitéséért megillapitott koltségtérités Osszegének
felilvizsgalata érdekében birésighoz fordulhat az Infotv. 31. §-dban foglalt eljirisi rendnek
megfelelGen.

Az igénylé a Nemzeti Adatvédelmi és Informiciészabadsig Hatdsignil bejelentést tehet
vizsgilatinak kezdeményezése érdekében, ha a kozérdekd adatok vagy a kézérdekbdl nyilvanos
adatok megismeréséhez f(iz6d5 jogok gyakorlasival kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy
annak kozvetlen veszélye fennall.

Mletékes hat6sag: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsig Hatésag

Cim: 1024 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.

Telefonszam: +36-1-391-1400

Fax: +36-1-391-1410

E-mail cim: info@naih.hu

Honlap: www.naih.hu

1.5. Az eljaras lezarasat kovetd intézkedések

Az Adatokért felelos az Iratkezelési Szabilyzat €s Irattiri Tervben rogzitettek szerint irattirba
helyezi az eljaras soran kiadmanyozott iratokat.
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IV. A kdtelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje
1. A kozérdekii adatokra vonatkozo tajékoztatasi kotelezettség

A Tiarsasig koteles elGsegiteni a feladatkorébe tartozé ligyekben a kézvélemény pontos és gyors
tdjékoztatasinak biztositisa és kitelezettségének teljesitése a kozérdekd Adatokért felelSs feladata.
Ennek érdekében rendszeres kozzététellel, tajékoztatissal hozziférhet6vé teszi a Tirsasig és a
Tarsasag szervezeti egységeivel kapcsolatosan.

Az Infotv. 1. szami melléklete szerinti tijékoztatisi kotelezettség kiterjed kilondsen:
a) szervezeti, személyzeti adatok;

b) tevékenységre, mikodésre vonatkozo adatok;
c) gazdilkodaisi adatok

kozzétételére (altalanos kozzétételi lista).

Jogszabily az egyéb kozzéteendd adatokra kiilonés kézzétételi listat hatiroz meg. Ez alapjin a
kéztulajdonban allé gazdasigi tirsasiagok takarékosabb miikodésérdl szoldé 2009, CXXII tv.
elbirasai szerint az Adatokért felel6s a kozzététel idGpontjaban fennillé adatok alapjin kozzéteszi
a feliigyelGbizottsagi tagok esetén a megbizisi dijat, a megbizési dijon felili egyéb jarandésagokat,
a jogviszony megszinése esetén jaré pénzbeli juttatisokat.

A Takarékos tv. el6irdsai szerint az Adatokért felel6s a kozzététel idGpontjaban fennillé adatok
alapjan kozzéteszi a masokkal egylittesen cégjegyzésre vagy a bankszimla felett rendelkezésre
jogosult munkavallalok, valamint a munkaltaté mikédése szempontjab6l meghatirozé jelentdségi
egyéb munkavillalok esetében tisztségét vagy munkakorét, munkaviszonyban allé személy esetében
a munkavallalé részére a munkaviszonya alapjin koézvetleniil vagy kézvetve nydjtott pénzbeli
juttatisokat, ezen belill kiilon feltiintetve alapbérét, egyéb idSbérét, teljesitménybérét, valamint az
id6bért megalapozd idStartamot, illetve a teljesitménybért megalapozé
teljesitménykovetelményeket, az Mt., kollektiv szerz6dés, illetve a munkaszerz6dés alapjin jaré
mértéket megjeldlve a munkavallaléra iranyado végkielégités, illetve felmondasi id6 id6tartamit, az
Mt. 228. § alapjan kikotott idotartamot és a kotelezettség vallalasanak ellenértékét.

A Tirsasig a kozzététel id6pontjdban fennillé adatok alapjin gondoskodik a pénzeszkézei
felhasznaldsaval, a gazdasagi tarsasig vagyonaval torténd gazdilkodissal Gsszefiiggd - az egyszer(
kozbeszerzési eljiris értékhatirit elér6 vagy azt meghaladé értékl — 4drubeszerzésre, épitési
beruhizisra, szolgiltatis megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositisra, vagyon vagy
vagyoni érték(i jog ataddsira, valamint koncesszioba adisra vonatkozd szerzédések
megnevezésének (Hpusinak), tirgyinak, a szerz6dést kotS felek nevének, a szerz6dés értékének,
hatarozott id6re kotott szerz6dés esetében annak id6tartamara vonatkozé adatoknak, valamint az
emlitett adatok valtozisainak kozzétehet6vé tételérdl.

A kozzétételi egységekre vonatkozé leiré adatokat a 305/2005. (XII1.25.) Korm. rendelet 1.

melléklete tartalmazza. A kozzétételi listikon szereplS adatok kozzétételéhez szitkséges kozzétételi
mintikat a 18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet melléklete tartalmazza.
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A kotelezben kozzéteends adatokon kiviil az Infotv. 37. § (3) bekezdése® alapjin a kozzétételre
kotelezett szerv vezetdje - a Hatosag véleményének kikérésével -, valamint jogszabaly a kozfeladatot
ellité szervre, azok irdnyitisa, felugyelete ald tartozé szervekre vagy azok egy részére kiterjedd
hatallyal tovabbi kotelezéen kozzéteendd adatkort hatirozhat meg (egyedi kozzétételi lista).

Onkormanyzat Képvisels-testillete az 59/2015. (11.26.) szamd Hatirozat elfogadasival az
Onkormanyzat tSbbségi befolydsa alatt 4ll6 gazdasigi tirsasigok vonatkozisiban a
jogszabilyokban meghatirozott rendelkezéseken til egyedi kozzétételi listat hatarozott meg a
kozzétételi kotelezettség vonatkozdsiban az adott évben 3 (hirom) millié forint Gsszeget
meghaladé szerz6désekre vonatkozéan.

A Hatirozatban rogzitettek alapjan a 3 (hdrom) millié forint Gsszeget meghaladé polgirjogi
szerzOdései vonatkozisiban annak megkotésétdl szamitott 20 (hisz) munkanapon belil meg kell
jelolni:
a) a szerz6do fél neve,
b) a szerz6dé fél adGszama (ha a szerz6désben szerepel),
c) aszerzOdés tirgya,
d) a szerz6dés idGbeli hatilya,
e) a szerz6dés értéke,
f) akeretszerzGdési jellege
2) keretszerz6dés esetében az adott szerzddés alapjin targyév december 31-ig teljesitett
tényleges ellenszolgiltatis.
h) elkiilonilt megjelenéssel az ingatlan tulajdonanak elidegenitésérdl sz616 szerz6dés esetén
a fentieken til a koévetkezé adatokat kell a nyilvanossagra hozni: az ingatlan cime,
helyrajzi szama; alapterilet; értékesités idSpontja; vevé neve, értékbecsl6 cég neve (ha
volt ilyen); és a vételar.

Az adatok kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetGségért és hitelességéért a Tarsasag
Vezérigazgatdja a gazdasagi tirsasaggal 6sszefliggs valamennyi adat vonatkozasaban felel6s.

A kozérdekii Adatokért felelés (Adatkezel6nek) feladata:
a) a kozzétételi listakon szerepld adatok elGallitasardl és hatiridre torténd megkiildésérdl;
b) a kozzétételre keriilé adatok pontossigirdl, szakszeriségérol és aktualitisirdl kozzététel elStt
és utin;
©) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarél.

A szervezeti egységek vezetSi a felelGsségi koriikbe tartozé adatok kézzétételével kapcsolatos
meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelolt személyek utjan is ellathatjak.

A kozérdekili adatokat a Terézvirosi Vagyonkezel6 Nonprofit Zrt. honlapjin, a www.tvvrt.hu
honlapon kell kézzétenni digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentes kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkiili kimasolhaté médon, a
betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimdsolas és a halézati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen

5 Infotv. 37. § (3) bekezdés A kozzétételre kotelezett szerv vezetSje - a Hatosag véleményének kikérésével -, valamint jogszabaly a kozfeladatot ellatd
szervre, azok irdnyftisa, feliigyelete ali tartoz6 szervekre vagy azok egy részére kiterjed6 hatillyal tovibbi kételezben kbzzéteendd adatkort
hatirozhat meg (a tovibbiakban: egyedi kbzzétételi lista).
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(a tovibbiakban: elektronikus koézzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok
kozléséhez nem kotheté. A kozzétérelrSl az Adatokért felelds személy felelds vezetSk utjan
gondoskodik, akik a dokumentumokat megkiildik a honlap mikodtetéséért és biztonsagaért
felelosnek.

Az adatfrissitéseket az adatban bekovetkezett viltozast kovetdn 15 (tizenot) napon beliil el kell
végezni.

A Tirsasig honlapja mikddésének biztositisaért, az adatko6zl6 feladatainak ellitasaért az Adatk6z16
a felel6s, aki gondoskodik:

a) a honlap kézérdekd adatok kozzétételére alkalmassi tételérdl, adatstruktirajanak, formajinak
kialakitisar6l (18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet), a folyamatos tizemeltetésér6l, az esetleges
tzemzavar elhiritisirdl;

b) ahozzi megkiildtt adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos elérhetSségérol,
frissitésérdl és arrol, hogy egyértelmd legyen, az egyes kozzétett kozérdekid adat melyik
szervezet egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik;

©) a kozzétett adatok hitelességérSl (az adatokszolgiltatisban kozremlkodd vezetSk altal
kozlésre atadott adatokkal valé egyezdségérol);

d) az adatillominy (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés, médositis elleni)
védelmérdl, biztonsigi mentésérdl;

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltivolitisinak naplézisirdl, a
napléadatok mentésérdl;

f) az adatszolgiltatasban kézremiksdo vezetSk elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek
adatainak nyilvantartasarél és a tovibbitott adatok rendszeres frissitésérél.

Az Adatokért felelés a Hatdsig véleményének kikérésével tovabbi kételezGen kozzéteendd
adatkort hatdrozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kézzétételi lista).

Az Adatokért felelés a kozzétételi listiban nem szerepelé kozérdek(i adatokra vonatkozéd
adatigénylések adatai alapjin évente felillvizsgilja az altala kiadott egyedi kozzétételi listit, és a
jelentds aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjin azt kiegésziti.

Az Adatokért felel6s évente legalabb egyszer atfogd jelentést készit a Tirsasig vezérigazgatdjanak
részére, melyben az Infotv. végrehajtasaval sszefiiggd kotelezettség teljesitését rogziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az Adatokért felelés a kézzéteendd adatokat az adatkozlGvel egyeztetve elektronikus tton vagy
elektronikus adathordozén, kozzétételre alkalmas (word (.doc), rtf, excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban, a szabilyzat hatilyba 1épést kévet6 3 (harom) hénapon belil (ezt kévetSen
pedig folyamatosan) eljuttatja az adatkoézl6hoz, vagy kozvetlenil az adatbazisba rogzit. A
felhasznalé 4ltal kitoltend6 nyomtatvinyokat, tGrlapokat az Adatokért felelés letolthetd,
szerkeszthet6 formatumban kiildi meg adatkozlonek, illetve ilyen formatumban teszi kozzé.
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Az Adatokért felel6s minden esetben ellenérzi az adatk6zl6hoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOségét.

Az adatkézl6 ellendrzi az dtadott adatok forméatum, kilalak, megjelenés szerinti alkalmassigit a
kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hianyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a kozzétételnek.

Az adatkozl6 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével, helyesbitésével,
frissitésével vagy eltdvolitisival kapcsolatos eseménynek, id6pontnak, valamint az Adatokért
felelSs €s az adatko6zlé személy nevének naplézasarol.

Az adatkézl6 gondoskodik a naplézott adatillomany megsemmisités, illetéktelen személy altali
modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megviltoztatisa elleni
védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalmihoz csak arra feljogositott személyek férhessenek
hozzi, a naplérdl biztonsagi masolatot készit.

3. A honlap kialakitisa

A kozzétételi kotelezettség biztositisa érdekében a felel6s miniszter kézponti honlapot iizemeltet
(NISZ Zrt.), a kozérdekG adatok kozponti elektronikus jegyzéke és az egységes kozadatkeresd
rendszer elérhetSségének biztositisira.

A sajat honlapon kézzétevs (és adatk$z1d) a rendelkezésére 4ll6 leird adatokat a Rendelet 14. §°-a
szerint, elektronikus dton folyamatosan elérhet6vé teszi a miniszter szimara.

A www.tvvrthu sajat honlapon az egységes kozadatkeresS rendszerre mutaté hivatkozast kell
elhelyezni.

A kozzétételre szolgilé honlapot ugy kell kialakitani, hogy az a széles korben elterjedt, valamint a
vakok és gyengénlatok 4ltal széles kérben hasznalt eszk6zokkel is olvashatd legyen.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatis, torlés, megsemmisiilés és sériilés
ellen.

4. A kozérdekl adatok helyesbitése, frissitése €s eltavolitasa

A Tarsasag Vezérigazgatoja koteles gondoskodni, hogy a kézzétett adatok pontosan, naprakészen
keriljenek kozzétételre,

¢ 14. § (1) Az adatfelel6s eldllitja a kozzétett adatokat Ssszefoglals, killén jogszabilyban meghatirozott kozzétételi egységekre vonatkozd, a
mellékletben meghatirozott leiré adatokat.

(2) A sajat honlapon kozzétevs az (1) bekezdés szerinti leir6 adatokat rendszeresen frissiti, a nem sajat honlapon kozzétevd adatfelelss pedig
tovibbitja a frissitett leir6 adatokat az adatk&zl6 szimira.

(3) A miniszter a leiré adatok elérhetGségét biztosito alkalmazist, annak részletes miszaki és telepitési leirasaval egylitt a sajat honlapon kézzétevo,
illetve az adatkoz15 rendelkezésére bocsithatja. A rendelkezésére bocsitott alkalmazis sajit informatikai rendszerével valé Gsszekapesolisarol a sajit
honlapon kozzétevs vagy az adatkozlé a miniszter altal megadott lefrishan foglaltak figyelembevételével maga gondoskodik.

(4) A miniszter a sajit honlapon kézzétevo és az adatkozlo rendelkezésére bocsitja az alkalmazis és az egységes kozadatkeresd rendszer, illetve a
kozponti elektronikus jegyzék kozott adatcserét biztosito, a leird adatokra vonatkozd formai és tartalmi elGirdsokat.

(5) A sajat honlapon kozzétevé és az adatkozlo a rendelkezésére dllé leird adatokat a (3) bekezdésben foglaltak szerint, elektronikus dton
folyamatosan elérhetGvé teszi a miniszter szdmdra.
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A Tiérsasag honlapjan szereplé kézérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az adatszolgaltatisért
az Adatokért felel6s tijékoztatisa alapjan az Adatkozls a felelSs.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idoszeratlenné vilasa, illetve ilyen adatok feltirisa
esetén az Adatokért felelds elGillitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekil adatokat tartalmazé
kiilén jogszabilyban meghatirozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel végett dtadja az
adatko6zlének.

A kozzétett adat eltivolitasinak sziikségességérol az Adatokért felelGs is értesitheti az adatkoz16t,
aki az eltavolitas irint a megjelolt idSpontban, ennek hidnyiban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepl6é kozérdekid adatok helyesbitése és frissitése sorin utalni kell a valtozisra,
valamint a korabbi adat elérhet&ségére.

A kozérdekd adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltivolitasaval kapcsolatban
naplézni kell a bekévetkezd esemény datumit és idSpontjat, valamint az azt kezdeményezd
felhasznalé nevét.

A honlapon szerepl6 iltalinos listin szerepls kozérdeki adat frissitése az 1. szamd mellékletben
meghatirozott id6 szerint torténik. A honlapon kiilonos listan szerepl6 adat esetén a kozzétételtl
szamitott 2 (kettd) évig a honlaprdl nem tavolithatéak el. A kézzétételi egység honlaprdl torténd
eltdvolitisinak idSpontjira, illetve el6z6 dllapota archivalisinak (honlapon tartisinak) idStartamara
a szabilyzat 2. mellékletében elbirtak az irinyaddak az alibbiak szerint:

a) amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotinak archivumban tartisat itja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhetGvé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem szlintethetd meg, az
adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 0j dllapot fellelhetségét, az archivumban elérhet6 adat
elavulisit egyértelmien fel kell tiintetni;

b) téves vagy pontatlan informacié vagy adat nem tehet$ elérhet6vé a honlapon;

) a frissitett adat Gj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat el6z6
allapotinak archiv allomanyban val6 elérhetGségét.

5. Adatvédelmi elGirasok

A Terézvirosi Vagyonkezel Nonprofit Zrt. altal kozzétett adatok megismerését regisztricibhoz,
személyazonosité adatok koézléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kézérdeki
adatokhoz t6rténd hozziférés biztositisihoz személyes adat csak annyiban kezelhet5, amennyiben
az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetSen haladéktalanul
t61r6lni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgiltats esetén az adatigény személyazonositd adatai csak annyiban
kezelhetSk, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29. § (1a)" bekezdésében

7 Infotv. 29. § (1a) Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kozfeladatot ellit6 szerv nem kételes eleget tenni abban a
részben, amelyben az azonos igényld iltal egy éven belul benydjtott, azonos adatkorre irdnyuld adatgényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozd adatokban viltozéds nem allt be.
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meghatirozott szempont alapjin valé vizsgilatdhoz, valamint az igény teljesitéséért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez elengedhetetlenil szitkséges.

V. Zar6 rendelkezések

Ezen A ké6zérdekid adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjét rogzité és a
kotelezben kozzéteends adatok nyilvinossigra hozatalinak rendjére vonatkozéd szabilyzata a
Terézvirosi Vagyonkezel6 Nonprofit Zrt. Igazgatésiga a 2021. év 09. hé 06. napi iilésen
megtargyalta és a 33/2021. szimu hatirozatival elfogadta.

Jelen Szabilyzatban foglaltakat 2021. szeptember 7. napjitdl kell alkalmazni.

A Szabilyzatot jogszabalyviltozas vagy belsé szervezeti, vagy feladatviltozis esetén médositani
kell.

A Szabilyzatot a hatalyba lépés napjin ki kell kiildeni a Térsasag valamennyi munkavallaléja részére
belsé elektronikus iizenet formajaban, illetve a Tirsasig belsd informiciés rendszerében, tovabbi
a Tarsasag honlapjin kozzé kell tenni, és gondoskodni kell arr6l, hogy az abban foglaltakat
valamennyi munkatirs megismetje.

Budapest, 2021. szeptember 6.

“2e/G Nonprofit Zrt.
referiazgato

". v Llpeat, Rz 1-
! Bodnir Zoltan Gyoegy >
elndk - vezérigazgatd

Mellékleteke:

1.53dmi melléklet — Kogérdekst adatok sqolgdltatisdra kijelilt személyek

2.52imh melléklet — Altalinos kizzétételi lista

3.s%dmibi melléklet - Kogérdekdi adat megismerésére iranyuld igénybejelentés (dirlap)

4.szami melléklet - A kigérdekdi adatokrdl késgitett masolatért fizetendd kiltségtérités mértéee
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1.szamu melléklet

Ko6zérdekii adatok szolgaltatisara kijeldlt személyek

Koézérdekii adatok
dltatasiért
Szervezet szolg a”as Telefon E-mail
felelds
wAdatokért felelgs”
Terézvirosi Jogi Igazgatésig
Vagyonkezel6 Igazgatisi Csoport | 361/3016707 | gethardt.zsuzsa@tvvrt.hu
Nonprofit Zrt. csoportvezetdje
Kozérdekd
Szervezeti adatok
A ltatassal
egység d?t_SZOIg a... e szolgaltatisaban Tel. E-mail
i érintett teriilet s Xt oo
megnevezése kézremiikodd
vezetSk
jogl, igazgatasi,
Jogi szerzbdéses ; .
I 1/301 : tvvrt.
TR N Jogi Igazgatd 361/3016776 | kovacs.agnes hu
adatok
Pénziioni Tarsasag
il
Toas tg::,l gazdilkoddsara Pénziigyi Igazgaté - csaszar katalin@tvvrt.hu
Regatosag vonatkozé adatok
Miiszaki mﬁszak’i tevékenység’ o ’ s
i tartalmira vonatkozé | Miszaki Igazgaté | 361/3016717 | jarasilaszlo@tvvrthu
Igazgatdsag ’
adatok
Parkola Parkoli
Uzear:ei)t::ési o Uzear:le(l)t::ési Sl s, abor. tvvrth
gabor.j @, !
i kapcsolatos adatok ) - 361/3016716 e =
Igazgatbsag igazgat6
a Térsasig
Vaovoneazdil kezelésében 1évo Vaovoneazdilko
aiy dgf " | lakss, helyiség és piac agy d'gia' i
odasi és asi és
@ L. bérlékkel, valamint a i .. 361/3016740 | geszteilaszlo@tvvrt.hu
Uzemeltetési i . Uzemeltetési
I 63 kezelésben 1évé ; e
zgatosi azgatd
BRI ingatlanokkal gazga
kapcsolatosan
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Altalanos kozzétételi lista
a 2011. évi CXII. torvény melléklete

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2.szdamui mellékier

| J/Adat Frissités Megbrzés

[1][A kézfeladatot ellaté szerv hivatalos ||A valtozasokat kovetden Az el6z6 dllapot
neve, azonnal torlendo
székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
ugyfélszolgalatinak elérhetSségei

2][A kézfeladatot ellaté szerv szervezeti ||A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot
felépitése azonnal torlendd
szervezeti egységek megjel6lésével, az
egyes
szervezeti egységek feladatai

3]|A kézfeladatot ellaté szerv vezetdinek |[A viltozasokat kévetden Az el6z6 dllapot
és az egyes azonnal totlendd
szervezeti egységek vezetGinek neve,
beosztisa,
elérhetésége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4.||A szervezeten beliil illetékes A viltozasokat kovetGen Az €l6z6 dllapot
tgyfélkapcsolati azonnal torlendé
vezetd neve, elérhet6sége (telefon- €s
telefaxszdma, elektronikus levélcime)
és az
ugyfélfogadasi rend

5|[Testiileti szerv esetén a testiilet A viltozasokat kévetGen Az el626 éllapot
létszdma, azonnal torlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztisa,
elérhet&sége

6.][A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa, ||A valtozasokat kévetGen Az el6z6 allapot 1
feliigyelete azonnal évig
vagy ellendrzése alatt 4ll6, vagy archivumban
alarendeltségében tartasaval

miik6dd mas kozfeladatot ellatd
szervek
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megnevezése, és 1. pontban

meghatirozott adatai

7.J1A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi  (|A valtozasokat kovetSen Az el6z6 dllapot 1
tulajdonaban évig
allo, illetve részvételével mikodd archivumban
gazdalkodé tartisaval
szervezet neve, szé€khelye,
elérhet6sége (postai
cime, telefon- és telefaxszima,
elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,
képviselGjének neve,
a kozfeladatot ellat6 szerv
részesedésének mértéke
8. A kozfeladatot ellatd szerv altal [|A viltozasokat  |[Az el6z8 allapot 1
alapitott kovetden évig
kozalapitvinyok neve, székhelye,|azonnal archivumban
elérhetGsége tartasdval
(postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapito okirata,
kezel szetrvének tagjai
9, A kozfeladatot ellatd szerv dltal ||A viltozdsokat  |{Az el6z6 allapot 1
alapitott kovetGen évig
koltségvetési szerv neve, azonnal archivumban
székhelye, a koltségvetési tartisaval
szervet alapité jogszabaly
megjelolése, illetve az azt
alapité hatirozat, a koltségvetési
szerv alapité
okirata, vezetSje, honlapjinak
elérhetGsége,
miikodési engedélye
10. A kozfeladatot ellité szerv dltal ||A valtozisokat  [|Az el6z6 allapot 1
alapitott lapok kovetden évig
neve, a szerkesztGség és kiadé  |azonnal archivamban
neve és cime, tartiasiaval
valamint a fészerkeszté neve
11. A kozfeladatot ellaté szerv A viltozasokat  ||Az el6z6 allapot 1

felettes, illetve

feligyeleti szervének, hatosagi
dontései

tekintetében a fellebbezés

kovetden
azonnal

évig
archivamban
tartasaval
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elbiralasara jogosult
kozfeladatot ellaté

ellen6rzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban

meghatirozott adatai

szervnek, ennek hidnyiban a

szerv felett torvényességi

II. Tevékenységre, mikddésre vonatkozo adatok

tgyekben ugyfajtanként és
eljarastipusonként a

hataskorrel rendelkez6 szerv megnevezése,
hataskor gyakorlasinak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljaré szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az tgyintézéshez
szilkséges

dokumentumok, okmanyok, eljirasi illetéke
(igazgatasi szolgaltatisi dijak)
meghatarozasa,

alapvetd eljirisi szabalyok, az eljarast

k|

:] Adat Frissités Megorzés

1. [[A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, A viltozasokat kovetéen ||Az el6z6 allapot
hatiskorét és azonnal 1 évig
alaptevékenységét meghatirozo, a szervre archivumban
vonatkozé alapvetd jogszabilyok, kézjogi tartisaval
szervezetszabilyoz6 eszk6zok, valamint a
szervezeti és mikddési szabalyzat vagy
tgyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonségi szabalyzat
hatilyos
és teljes szévege

2. |Az orszagos illetékességi szervek, valamint ||A viltozasokat kévetSen (|Az el6z6 llapot
a févirosi és megyei kormanyhivatal azonnal torlend6
esetében a kozfeladatot
ellaté szerv feladatardl, tevékenységérol
52016
tajékoztaté magyar és angol nyelven

3. ||A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt Negyedévente Az €l6z6 allapot
feladatai 1 évig

archivumban
tartasival

4. Allamigazgatisi, 5nkorményzati, és egyéb  [|A valtozasokat kévetden ||Az el6z6 allapot

hatdsagi azonnal torlend6
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megindité

irat benydjtasinak maédja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az tigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatirids), az tgyek
intézését segitd utmutatok, az igymenetre
vonatkozé tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letoltheté formanyomtatvinyok, az
igénybe veheté elektronikus programok
elérése,

idépontfoglalas, az ugytipusokhoz
kapcsol6do

jogszabalyok jegyzéke, tijékoztatis az
igyfelet

megilletS jogokrdl és az tigyfelet terhel6
kotelezettségekrdl

kozszolgaltatasért
fizetendS dijmértéke, az abbdl adott
kedvezmények

Adat Frissités Megorzés

A kozfeladatot ellatd szerv ltal nytdjtott A viltozasokat ||Az el6z6 allapot 1 évig
vagy kovetGen archivumban tartisival
koltségvetésébdl finanszirozott azonnal

kozszolgaltatisok

megnevezése, tartalma, a kzszolgaltatasok

igénybevételének rendje, a

A kozfeladatot ellitd szerv iltal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6
adatai

(név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja,

idGtartama, az érintettek kore, az adatok
forrasa,

kérdSives adatfelvétel esetén a kitoltendd
kérd6iv),

az adatvédelmi nyilvintartisba bejelentend6
nyilvintartisoknak az e térvény szerinti
azonositoé

adatai; a kozfeladatot ellité szerv altal

- alaptevékenysége keretében - gytjtott és
feldolgozott adatok fajtii, a hozzaférés
maodja, a

masolatkészités koltségei

A viltozasokat
kovetben
azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartisaval

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvinyainak

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisival
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cime, témaja, a hozziférés modja, a
kiadviny

ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

8. ||A testiileti szerv dontései elGkészitésének ||A viltozisokat ||Az el6z6 allapot 1 évig
rendje, az kovetSen archivumban tartisival
allampolgar kézremiikodés (véleményezés) ||lazonnal
modja,
eljarasi szabalyai, a testilleti szerv tléseinek
helye,
ideje, tovabbi nyilvinossiaga, dontései,
tilésének
jegyz6konyvei, illetve Gsszefoglaléi; a
testiileti szerv
szavazisanak adatai, ha ezt jogszabily nem
kotlatozza

9. ||A torvény alapjin kozzéteendd Torvény eltéré  |[Az el626 allapot 1 évig
jogszabilytervezetek és kapcsolédé rendelkezése archivumban tartiséval
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat hidnyiban
képvisel6-testiiletének nyilvinos tlésére a benynjtas
benyujtott el6terjesztések a benyujtis idSpontjit
id6pontjatol kévetGen

azonnal

10.||A kozfeladatot ellité szerv altal kozzétett  |[Folyamatosan  |[Legalabb 1 évig
hirdetmények, kozlemények archivumban tartisaval

11.{|A kozfeladatot ellatd szetv altal kifrt Folyamatosan  ||Az el6z6 illapot 1 évig
palyazatok archivumban tartisaval
szakmai leirisa, azok eredményei és
indokolasuk

12.||A kozfeladatot ellité szervnél végzett A vizsgilatrél  (|Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, [|sz6l6 archivumban tartasaval
ellen6rzések nyilvinos megillapitasai jelentés

megismerését
kovetGen
haladéktalanul

13][A kézérdekii adatok megismerésére Negyedévente ||Az el6z6 éllapot
irinyul6 torlendé

igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti s
egység neve, elérhetSsége, az informicibs

jogokkal foglalkozé személy neve
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iranyul6

szerz6dések listdja, amelyekben a
kozfeladatot

ellat6 szerv az egyik szerz6d6 fél

14.||A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére |[Negyedévente ||Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkozd, jogszabalyon alapuld statisztikai archfvumban tartasival
adatgydjtés eredményei, idébeli valtozdsuk

15][A kézérdekii adatokkal kapcsolatos Negyedévente ||Az el6z6 illapot 1 évig
kotelezd archivumban tartasival
statisztikai adatszolgaltatis adott szervre
vonatkoz6 adatai

16.||Azon kézérdeki adatok hasznositisira Negyedévente ||Az el6z6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval

17.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében

A valtozasokat

Az el6z6 allapot 1 évig

19.

1évé kovetben archivumban tartisival
kozérdeki adatok felhasznalisira, azonnal
hasznositasara
vonatkozé iltalinos szerzédési feltételek

18.{|A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo A valtozasokat |[Az el6z6 dllapot
kilonds és kovetben torlendd
egyedi kozzétételi lista azonnal

A kozfeladatot ellaté szetv kezelésében
levé,

a kozadatok djrahasznositasarél sz6l6
torvény

szerint Ujrahasznositas céljira elérhet6
kulturalis kozadatok listdja a rendelkezésre
ill6 formatumok megjel6lésével, valamint
a kozfeladatot ellitd szerv kezelésében levd,
a kozadatok djrahasznositisirol sz6l6
torvény

szerint Ujrahasznosithaté kozadat
tipusokrdl valé

tajékoztatas, a rendelkezésre 4ll6
formatumok

megjelolésével

A valtozasokat

kovetd
15 napon beliil

Az el6z6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval

20.

A 19, sor szerinti k6zadatok és kulturilis
kozadatok

Gjrahasznositisira vonatkozé dltalinos
szerzGdési

feltételek elektronikusan szerkeszthetd
valtozata

A valtozisokat

kovetd
15 napon beliil

Az el6z6 dllapot
torlendS
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21.]|A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis  ||A valtozasokat |Az el6z6 allapot
kozadatok kovetd torlendd
Gjrahasznositis céljabdl torténd 15 napon belil
rendelkezésre
bocsatasiért fizetendo dijak 4ltalanos
jegyzéke,
a dijszimitas alapjat képezo tényezokkel
egyiittesen

22.||A kozadatok Gjrahasznositasirél sz6lo A viltozasokat ||Az el6z6 allapot
torvény kovetd totlend6
szerinti jogorvoslati tdjékoztatas 15 napon belil

23.||A kozfeladatot ellité szerv altal megkotott, (|A viltozdsokat (|Az el6z6 allapot
a kozadatok jrahasznositasardl szo6lo kovetd totlendd
totvény 15 napon beliil
szerint kotott kizarélagos jogot biztositd
megillapodasok szerz6dé feleinek
megjelolése, a kizardlagossig
idStartamanak,
targyanak, valamint a megallapodas egyéb
lényeges elemeinek megjellése

24.|(A kozfeladatot ellaté szerv dltal kotott, a  ||A valtozdsokat ||Az el6z6 llapot
kozadatok kévetd torlend6
Ujrahasznositisardl szolo torvény szerint |15 napon beliil
a kulturalis kézadatok digitalizalasira
kizarolagos
jogot biztosité megillapodasok szévege

25.]|A kozadatok djrahasznositisardl szolé A viltozasokat ||Az el6z6 allapot
torvény szerinti azon jogszabily, kézjogi  |[kdvetd torlendd
szervezetszabalyozo6 eszkoz, 15 napon belil

kozszolgaltatasi
szerzOdés vagy mas kotelezd erdvel bird

dokumentum (vagy az annak elérhetGségére

mutaté hivatkozas), amely az
ujrahasznositis
céljabdl rendelkezésre bocsithaté kozadat

gytijtésével, elGillitisival, feldolgozisaval és

terjesztésével Gsszefiiggs koltségek jelentds
részének sajit bevételbdl valé fedezését irja
el

a kozfeladatot ellaté szetv részére
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II1. Gazdalkodisi adatok

|

B

S

=l

vagyonértékesitésre, vagyonhasznositisra, vagyon
vagy vagyoni értéki jog atadasara, valamint

koncesszidba adasra vonatkozé szerzédések
megnevezése (tipusa), tirgya, a szerz6dést kotd
felek neve, a szerz6dés értéke,

hatarozott id6re kotott szerzGdés esetében annak
id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a
védelmi és biztonsagi céla beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a kozbeszerzésekrdl
520616 2015. évi CXLIIL. torvény 9. § (1) bekezdés b)
pontja szerinti beszerzések, és az azok
eredményeként kotott szerz6dések adatai
kivételével.

A szerz6dés értéke alatt a szerzOdés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatist kell érteni, ingyenes tgylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerind értéke kozil a

Adat Frissités Megorzés

J||A kézfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, A valtozisokat |A kozzétételt kévetd
szamviteli torvény szerinti beszimol6ja vagy éves  [[kovetden 10 évig
koltségvetési beszamoloja azonnal

J|A kézfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak Negyedévente [|A kiilon
létszamara és személyi juttatisaira vonatkozd jogszabalyban
Osszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetSk és meghatirozott ideig,
vezets tisztségviselSk illetménye, munkabére, és de
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az legalibb 1 évig
egyéb alkalmazottaknak nyijtott juttatasok fajtaja archivumban
és mértéke Osszesitve tartisaval
A kozfeladatot ellité szerv dltal nyujtott, az A dontés A kozzétételt kovetd
allamhaztartisrol szOl6 torvény szerinti meghozatalat |5 évig
koltségvetési tiamogatisok kedvezmeényezettjeinek | kovetd
nevére, a timogatas céljara, 6sszegére, tovabba a hatvanadik
tamogatasi program megvaldsitasi helyére napig
vonatkozd adatok, kivéve, ha a kozzététel elbtt a
koltségvetési tamogatist visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

||Az dllamhaztartis pénzeszkozei felhasznilisival, az ||A dontés A kozzétételt kovetd
allamhdztartashoz tartoz vagyonnal torténd meghozatalit ||5 évig
gazdilkodassal 6sszefiiggs, 6tmillié forintot elérd {[kévets
vagy azt meghaladé értékd drubeszerzésre, épitési  |(hatvanadik
beruhdzasra, szolgaltatis megrendelésre, napig.
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magasabb 6sszeget kell figyelembe venni. Az
idGszakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idGtartamra kotott - szerz6déseknél az érték
kiszamitisakor az ellenszolgaltatis egy évre

szamitott osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz8d4 féllel
kotott azonos targya szerzédések értékét egybe kell
szdmitani

5.||A koncesszi6rol szol6 torvényben meghatirozott  |[Negyedévente ||A kiilén
nyilvanos adatok (palyazati kifrisok, palyazék jogszabilyban
adatai, az elbirilistdl készitett emlékeztetdk, meghatirozott ideig,
palyazat eredménye) de legalabb 1 évig
archivumban
tartdsaval
[6JA kézfeladatot ellats szerv 4ltal nem alapfeladatai  |Negyedévente ||A kilon
ellatisara (igy kiilonGsen egyesiilet jogszabalyban
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és meghatirozott ideig,
munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szimira, de
foglalkoztatottjai, ellitottjai oktatasi, kulturalis, legalibb 1 évig
szocidlis és sporttevékenységet segitG szervezet archivumban
tamogatasira, alapitvinyok altal ellitott tartasival
feladatokkal Gsszefiiggd kifizetésre) forditott,
6tmillié forintot meghaladé kifizetések
7][Az Eurépai Unié tamogatisival megvalésulé Negyedévente |Legalibb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozé archivumban
szerz6dések tartisival
8.||K6zbeszerzési informacidk (éves terv, Gsszegzés az |Negyedévente |Legalibb 1 évig
ajanlatok elbirilasarél, a megkotott szerz8désekrdl) archivumban
tartasaval

27




3. szdmui melléklet
Kézérdekii adat megismerésére irdnyuld igénybejelentés

1. Az igénylS személy vagy szervezet neve:

................................................................................................................

................................................................................................................

4. Az adatkérés teljesitésének médja (a megfelels szévegrész alahtizando)
a. Az adatokrdl szébeli/irisbeli tijékoztatist kérek
b. Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsitani
c. Az adatokrdl masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulfrott ...oooviii e (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése
sorn a felmeriil6 koltségeket a Terézvirosi Vagyonkezels Nonprofit Zst. részére (a megfeleld rész
aldhizandd):

Megtéritem Nem téritem meg

A nyilatkozat aldfrisdval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmerilé kéltségeket nem
vallalom, az éltalam kért informdcidkrél csak olyan formdban és médon kaphatok tdjékoztatast,
ami nem okoz kéltséget a Terézvarosi Vagyonkezels Nonprofit Zrt-nek. Tudomiésul veszem, hogy
az igény visszavonisa esetén az adatok el6allitasival Gsszefiiggésben visszavonisig felmeriilt
koltségeket koteles vagyok megfizetni.
Az elkészitett masolatot (a megfelels rész aldhtizandd)

a) személyesen;

b) postai uton;

c) e-mail cimen keresztiil veszem at.
Személyes atvétel esetén az atvételrdl az alibbi médon kérek értesitést (a személyes adatok a
jogszabalyban meghatirozott meg6rzési id6t kovetben totléste kertilnek):
TCCEOISIAINY e e oy A e S P S N A R A VS R AR b g s

..........................

igénylé alairisa
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4,szdmi melléklet

A kézérdekdi adatokrol készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke®

Adatkozlés médja Dijtétel
Fénymisolis, szines A/4 130,- Ft/oldal
Fénymaisolas, szines A/3 260,- Ft/oldal

Fénymasolas, fekete-fehér A/4 12,- Ft/oldal
Fénymaisolis, fekete-fehér A/3 24.- Ft/oldal
optikai adathordozon nyujtott masolat esetén 580,- Ft/adathordozé
egyéb adathordozon nydjtott masolat esetén adathordozé koézvetlen koltsége

8 2 kézérdekd adat irinti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérsl sz616 301/2016. (IX.30.) Korm.
rendelet alapjén
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